
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                   ส ำหรับบริกำรประชำชน 
 
 
 

กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำกระปุก 
อ ำเภอท่ำยำง  จังหวัดเพชรบรุ ี



 
 
 
 
 
 

 ำ ำ 
 

  ่              งาน                    ่                        ่           ่ ว  ำ ลเขากระปุก     ำ     
       ่  ่        และล่                                   ่      และ ำ                         ะ                       
 ำ                  
 

  ่              งาน          ่           ่ ว  ำ ลเขากระปุก่   แ     ่                               
   ละ        และ                       ำ                                                  
 ่        และล   ่            ่    ล     ่   ำ       ำ                  ว   ่                     และ         
      ่ ว     ่ ว     ส า    
 

  ะ       ำ่ ว               ว่ า ่        และล                            ่           ว  ำ ล      
เขากระปุก่่ ะ    ำ  ่                               และน า    ่                            ะ           ล     
  ่           ่           ว  ำ ลเขากระปุก่       ะ   ว่            ต า ล 
 
 

                       ว  ำ ลเขากระปุก 



 
 
 
 
 
 

       
                 หน้ำ  
  
  วัตถุประสงค     ่่่่    ๑    
  ขั้นตอนการด าเนินการขออนุญาตก อสร าง/ต อเติม/รื้อถอนอาคาร  ๒ 
  แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตก อสร าง/ต อเติม/รื้อถอนอาคาร   ๔ 
  ขั้นตอนการด าเนินการขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน    ๕ 
  แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน     ๖ 
  ขั้นตอนด าเนินการงานติดตั้ง/ซ อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ   ๗ 
  แผนผังขั้นตอนงานติดตั้ง/ซ อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ   ๘ 
  ขั้นตอนด าเนินการงานขอติดตั้งมิเตอร น้ า     ๙ 
  แผนผังขั้นตอนด าเนินงานขอติตั้งมิเตอร น้ า     ๑๐ 
  ขั้นตอนด าเนินการระวังชี้แนวเขต/รับรองแนวเขต    ๑๑ 
  แผนผังขั้นตอนการระวังชี้แนวเขต/รับรองแนวเขต 



 
 
 
 
 
 

๑ 
 
 

           ่  
 
 

       ำ  ่                                 ่           ่ ว  ำ ลเขากระปุก่  ว      ะ   ่        
 ๑.        ่  ่        และล   ่               ่                              ล  ล              แ      ละ      
                                 ะ ว                      
๒.                                       ซึ่งจะ   ว   ่     ำ                                         
    ล ล                            ว    ว       ำ    วล        ำ    ล         ล     ำ        ำคัญ 
     ะ ว     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

๒ 
 

       ดำ    กำร                                      
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร่่พ.ศ.่่๒๕๒๒่และพระราชบัญญัติผังเมืองรวม่่พ.ศ.่่๒๕๖๐ 
 

๑.         ำ ่         แ  ฟ  ่          ำ ่             ำ      ่           ่ ว  ำ ลเขากระปุก 
่่่่๒.         ำ ่     ำแ   ำ ่     ่    ล            เจ าหน าที่          ำ                         

๓. เจ าหน าที่             ลำ               (  ่  ะ ะ วล  ำ          เกิน ๗ ว             
    ล           ำ ่   ) 
๔.               ำ ่                                

 
        

๑.่่ ำ         ะ ำ  ว  ะ                  และ              อย างละ่๑่    
๒.่่ ำ    ะ                       และ              อย างละ่๑     
๓.่่ ำ                                              ำ ว  ๑     
๔.่่                                                                   จ านวน่๑      
๕.่่แ         ว  แ  แ ล และ        ะ   แ  แ ล   ำ ว  ๒     
 

ค่ำธรรมเนียมและใบอนุญำต 
 ค่ำใบอนุญำตต่ำง ๆ่่ 
 ๑.่่ใบอนุญาตก อสร าง       ฉบับละ  ๒๐่่บาท 
 ๒.่่ใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ  ๑๐่่บาท 
 ๓.่่ใบอนุญาตรื้อถอน       ฉบับละ  ๑๐่่บาท 
 ๔.่่ใบอนุญาตเคลื่อนย าย       ฉบับละ  ๑๐่่บาท 
 ๕.่่ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช       ฉบับละ  ๒๐่่บาท 
 ๖.่่ใบรับรอง        ฉบับละ  ๓๐่่บาท 
 ๗.่่ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบับละ  ่่๕่่บาท 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

๓ 
 
 
 ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน  (คิดตำมพื้นที่ของอำคำร) 
 ๑.่่อาคารซึ่งส งไม เกินสองชั้นหรือส งไม เกิน่๑๒่เมตร่   ตารางเมตรละ ๐.๕๐่่บาท 
 ๒.่่อาคารที่ส งเกินสองชั้นแต ไม เกินสามชั้นหรือส งเกิน่๑๒่เมตร  ตารางเมตรละ ๒.๐๐่่บาท 
 ่่่่่่แต ไม เกิน่๑๕่เมตร 
 ๓.่่อาคารซึ่งส งเกินสามชั้นหรือส งเกิน่๑๕่เมตร    ตารางเมตรละ ๔.๐๐่่บาท 
 ๔.่่อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ าหนักบรรทุกเกิน่๕๐๐่กิโลกรัมต อ่๑่ตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔.๐๐่่บาท 
 ๕.่่พ้ืนที่จอดรถที่กลับรถและทางเข าออกของรถ    ตารางเมตรละ ๐.๕๐่่บาท 
 ๖.่่ป้าย        ตารางเมตรละ ๔.๐๐่่บาท 
 ๗.่่อาคารประเภทซึ่งต องวัดความยาวเช นเขือ่นท อหรือทางระบายน้ า่รั้ว่ก าแพงคิดตามความยาว่่ 
 ่่่่่่เมตรละ่่๑.๐๐่่บาท 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

๔ 
 

                                                     
 
 

        ำ             ำ                 
                              (1 วัน) 

 
 
 
 
                                                    ำ                       ด            (1 วัน) 
 
 
 
 
                                                 เจ้ำหน้ำที่   ด ำ              ำง 

                    ำด                 (4 วัน) 
 
 
 
 

                                   ำ  เขำกระปุก       (1 วัน) 
 
 
 

 
 

            ำ                       ง (1 วัน)



 
 
 
 
 
 

๕ 
 
ขั้นตอนด ำเนินกำรขออนุญำตขุดดิน/ถมดิน 
 พระราชบัญญัติ่ขุดดินถมดิน่พ.ศ.่๒๕๔๓ 
 ๑.่่ผ  ยื่นค าร อง่่ขอรับแบบฟอร มใบแจ งการขุดดิน/ถมดิน  ได ่่ณ่่กองช าง่องค การบริหารส วนต าบลเขา
กระปุก 
 ๒.่่ผ  ยื่นค าร อง่ยื่นแบบใบแจ งการขุดดิน/ถมดิน่่พร อมหลักฐานยื่นต อเจ าหน าที่กองช าง่องค การบริหารส วน
ต าบลเขากระปุก่่เพ่ือจัดท าใบรับแจ งการขุดดิน/ถมดิน่่หลักฐานดังนี้ 
 ๓.่่เจ าหน าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 ๔.่่เจ าหน าที่ซึ่งได รับแต งตั้งจากเจ าพนักงานท องถิ่นตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดิน 
 ๕.่่พิจารณา่ออกใบรับแจ งการขุดดิน/ถมดิน่ใช ระยะเวลาด าเนินการไม เกิน่่๗่่วัน่่นับจากเจ าหน าที่ได รับ
เอกสาร่(กรณีถ กต องตามหลักฐานที่ก าหนดถ าไม ถ กต องตามหลักฐานที่ก าหนดแจ งผ  ยื่นค าขอรับใบอนุญาตแก ไขให 
ถ กต อง 
 ๖.่่แจ งผ  ยื่นติดต อขอรับใบรับแจ งการขุดดิน/ถมดิน่พร อมช าระค าธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงิน 
 
หลักฐำน 
่ ๑.่่ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๒.่่ส าเนาทะเบียนบ าน        จ านวน่่๑่่ชุด  
 ๓.่่หนังสือมอบอ านาจ่(กรณีที่มอบให บุคคลอ่ืนแจ งแทน)    จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๔.่่ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน่่(กรณีผ  ขออนุญาตไม ใช เจ าของที่ดิน)  จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๕.่่หนังสือยินยอมของเจ าของที่ดิน่่(กรณีให บุคคลอ่ืนขุดดิน/ถมดิน)   จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๖.่่ส าเนาทะเบียนบ านของเจ าของที่ดิน่่(กรณีผ  ขออนุญาตไม ใช เจ าของที่ดิน)  จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๗.่่ส าเนาโฉนดที่ดินหรือเอกสารสิทธิ      จ านวน่่๑่่ชุด 

 ๘.่่แ         ว  แ  แ ล และ        ะ   แ  แ ล      ำ ว   ๒      
 

ค่ำธรรมเนียม 
 ๑.  ค่าใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน       ฉบับละ 500 บาท 
     ๒.  ค่าค าขอการขุดดินและถมดิน              ฉบับละ 20 บาท 



 
 
 
 
 
 

๖ 

แผนผังแสดงขั้นตอนกำรขอรับใบรับแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ย่ืนขอแบบค ำขอรับ 
ใบรับแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 

พร้อมเอกสำรหลักฐำน (1 วัน) 

รับเรื่องขออนุญำตและ 
ตรวจสอบเอกสำร (1 วัน) 

ไม่ผ่ำน 

ตรวจสอบสถำนที่ขุดดิน/ถม
ดิน (1 วัน) 

แจ้งผู้ย่ืนค ำขอ 
ใบอนุญำตทรำบ

และ 
รับเอกสำรกลับไป 
แก้ไขใหม่ให้ถูกต้อง 

ผ่ำน 

พิจำรณำออกใบอนุญำต 
(3 วัน) 

แจ้งผู้ย่ืนค ำขอมำรับใบอนุญำต 
ช ำระค่ำธรรมเนียมและรับ 

ใบเสร็จรับเงิน่(1่วัน) 



 
 
 
 
 
 

๗ 

 

ขั้นตอนด ำเนินกำรงำนติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้ำสำธำรณะ 
 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค การบริหารส วนต าบล่พ.ศ.่่๒๕๓๗่่แก ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่่่๖ 
พ.ศ.่่๒๕๕๒่่มาตรา่่๒๓ 
 ๑.่่กรอกแบบค าร องขอติดตั้ง/ซ อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ่ณ่ที่ท าการองค การบริหารส วนต าบลเขากระปุก 
 ๒.่่ส งค าร อง่ณ่ที่ท าการองค การบริหารส วนต าบลเขากระปุก 
 ๓.่่เจ าหน าที่่่ลงรับเรื่องและเสนอต อปลัด/นายก่อบต.่พิจารณาอนุมัติ 
 ๔.่่ด าเนินการตามค าร องขอที่ผ านการพิจารณาอนุมัติเรียบร อยแล ว 
หลักฐำน 
 ๑่่ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผ  ร องขอ     จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๒่่ส าเนาทะเบียนบ านของผ  ร องขอ      จ านวน่่๑่่ชุด  
 
ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

๘่่ 

แผนผังขั้นตอนการติดตั้งซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 

 

ผู้ย่ืนค าร้อง กรอกเอกสารค าร้อง 
ณ  ที่ท าการ อบต.เขากระปุก (1 วัน) 

 

 

ผู้ย่ืนค าร้อง ย่ืนแบบค าร้อง ณ ส านักงานปลัด 
อบต.เขากระปุก เพื่อลงรับค าร้อง (1 วัน) 

 

 

เจ้าพนักงาน เสนอค าร้องต่อนายก อบต. 
เพื่อพิจารณาอนุมัติ (3 วัน) 

 
 
 
 

กองช่าง  อบต.เขากระปุก ด าเนินการซ่อมแซมไฟฟ้า 
สาธารณะตามค าร้องท่ีได้รับการพิจารณา  อนุมัติแล้ว (3 วัน) 

 
 
 
 

    สรุปรายงานผลการด าเนินงานรายไตรมาส 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 

๙ 
 

 
ขั้นตอนด ำเนินกำรงำนขอติดตั้งมิเตอร์น้ ำ 

 ๑.่่ผ  ขอใช น้ ากรอกแบบฟอร มค าขอใช น้ า่่ณ่กองช าง่่อบต.เขากระปุก 

  ๒.่่เจ าหน าที่เสนอนายก่อบต.่พิจารณาอนุมัติ  (  ่  ะ ะ วล  ำ          เกิน  ๗ ว             
            ล           ำขอ) 

 ๓.่่ช าระค าธรรมเนียมตามที่่อบต.เขากระปุก่ก าหนด 

 ๔.่พนักงานผลิตน้ าประปา่อบต.เขากระปุก่ด าเนินการติดตั้งมิเตอร น้ าตามค าขอ 

 

หลักฐำน 

 ๑.่่ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน่่๑่่ชุด 
 ๒.่่ส าเนาทะเบียนบ าน        จ านวน่่๑่่ชุด 
 
ค่ำธรรมเนียม 
 ๑.่่ค าธรรมเนียม        จ านวน่่๒๕๕่่บาท 
 ๒.่่ค าแรงด าเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ า      จ านวน่่๑๐๐่่บาท 
 ๓.่่ค าวัสดุ่อุปกรณ ในการติดตั้งมาตรน้ า      จ านวน่่๖๖๕่่บาท 
  
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

๑๐ 
 
 

แผนผังขั้นตอนด ำเนินกำรงำนขอติดตั้งมิเตอร์น้ ำ 
 
 

 ผู้ขอใช้น้ า   กรอกแบบฟอร์มค าขอใช้น้ า (1 วัน) 
 
 
 

 
เจ้าหน้าที่เสนอนายก อบต. พิจารณาอนุมัติ (3 วัน) 

 
 

 

 
ช าระค่าธรรมเนียม (1 วัน) 

 
 
 

 
พนักงานผลิตน้ าประปา อบต.เขากระปุก 

ด าเนินการติดตั้งมิเตอร์น้ าตามค าขอ (1 วัน) 
 
 
 
 
 

รายงานผลการด าเนินการ ( รายปี ) 
 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

๑๑ 

 

ขั้นตอนด ำเนินกำรระวังชี้แนวเขต/กำรรับรองแนวเขต 

 ๑.่่เจ าของที่ดินติดต อเพ่ือขอรังวัดที่ดิน 

 ๒.่่เจ าพนักงานที่ดิน่ส านักงานที่ดินจังหวัดเพชรบุรี่่สาขาท ายาง่่แจ งเรื่องมายัง่อบต.เขากระปุก 

 ๓.่่นายก่อบต.่มอบอ านาจเจ าหน าที่กองช าง่ด าเนินการตรวจสอบข อเท็จจริง 

 ๔.่่กรณีไม มีการลุกล้ าที่สาธารณประโยชน ่เจ าพนักงานท องถิ่นลงนามรับรอง 

 ๕.่่กรณีมีการลุกล้ าที่สาธารณประโยชน ่ประสานความร วมมือไปยัง่ส านักงานที่ดินจังหวัดเพชรบุรี่่ 

สาขาท ายาง่่ 

 
 

แผนผังขั้นตอนกำรชี้ระวังแนวเขต/กำรรับรองแนวเขต 
 
 

 
เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดเพชรบุรี สาขาท่ายาง 

แจ้งเรื่องมายัง  อบต.เขากระปุก  (5 วัน) 
 
 

 
 

เจ้าหน้าที่กองช่าง (ผู้รับมอบอ านาจจากนายก อบต.) 
ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามค าร้องขอ (1 วัน) 

 
 
 
 

   ลงนามรับรอง (1 วัน)                     รายงานอ าเภอท่ายาง (1 วัน) 
 
 
 
 
 


