
รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การใช้และดูแลรกัษารถยนต์ส่วนกลาง 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  หัวหน้าส านักปลัด 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
หน่วยรับตรวจ  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรใช้และดูแลรักษำรถยนต์ส่วนกลำง  
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรใช้และดูแลรักษำรถยนต์ส่วนกลำงเป็นไป
ตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งกำร และนโยบำยที่ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมภำยในของกำรใช้และดูแลรักษำรถยนต์ส่วนกลำง มีควำมเพียงพอ
เหมำะสม สำมำรถป้องกันกำรรั่วไหลหรือสูญหำยได้ 
  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. ตรวจดูค ำสั่งแต่งตั้งผู้ดูแลรักษำ รับผิดชอบและบ ำรุงรักษำกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำง 
 2. กำรขออนุญำตใช้รถยนต์ส่วนกลำง 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 ต.ค.- 30 ธ.ค. 2565 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนและกำรบันทึกรำยกำรต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 2. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้ที่เก่ียวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 1. มีค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ดูแลรักษำ รับผิดชอบและบ ำรุงรักษำกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำง ตำมค ำสั่งที่ 
4228/2563 ลงวันที่ 8 ธันวำคม 2563 ซึ่งไม่เป็นปัจจุบัน 
 2. รถยนต์ส่วนกลำงออกเดินทำงไปก่อนที่ผู้มีอ ำนำจอนุมัติลงนำมเพรำะได้รับอนุญำตเป็นวำจำก่อนแล้ว 
 

ข้อเสนอแนะ 
 1. ให้จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ดูแลรักษำรถยนต์ส่วนกลำงให้เป็นปัจจุบัน 
 2. ให้จัดท ำค ำขออนุญำตใช้รถยนต์ส่วนกลำง และเสนอให้ผู้มีอำจลงนำมให้แล้วเสร็จก่อนกำรเดินทำง 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 

ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. นำยสมโภช  ค ำสวน   ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์   
 2. นำยประสำร  อินทร์พรำหมณ์   ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์ 
 3. นำยกิตติชัย  สุวรรณสิงห์        ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์ 
 4. นำยชำตรี  ปิ่นทอง               ต ำแหน่ง  คนงำน 
 



ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง  ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง  ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การควบคุมพัสดุ (วัสดุส านักงาน วัสดุงานบ้านงานครัว) 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  หัวหน้าส านักปลัด 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 

รายงานผลการตรวจสอบ 



ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
หน่วยรับตรวจ  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรควบคุมพัสดุ (วัสดุส ำนักงำน วัสดุงำนบ้ำนงำนครัว) 
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีมีกำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมวิธีกำรและขั้นตอนที่ระเบียบ
ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมพัสดุมีควำมเพียงพอเหมำะสม สำมำรถป้องกันกำรรั่วไหลหรือสูญ
หำยได้ 
 3. เพ่ือให้ทรำบปัญหำอุปสรรคในกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำน และเสนอแนะแนวทำงเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง 
  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. ตรวจสอบทะเบียนคุมวัสดุส ำนักงำน และวัสดุงำนบ้ำนงำนครัว 
 2. ตรวจสอบรำยงำนวัสดุคงเหลือประจ ำปี 
 3. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของกำรจัดท ำทะเบียนคุมพัสดุ กำรเบิกจ่ำยพัสดุ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 ต.ค.-30 ธ.ค. 2565 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น บัญชี/ทะเบียนคุมพัสดุ กำรเบิกจ่ำย กำรจัดเก็บ เป็นต้น 
 2. กำรตรวจนับ  กำรสอบทำน 
 3. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 1. มีกำรจัดท ำทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำยแต่อัตรำกำรเบิกจ่ำยวัสดุไม่สม่ ำเสมอ บำงช่วงเวลำมีกำรเบิกจ่ำย
มำกเกินไป บำงช่วงเวลำไม่มีกำรเบิกจ่ำยเลย 
  

ข้อเสนอแนะ 
 1. แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบในกำรเบิกจ่ำยพัสดุ  
 2. จัดท ำแผนเพ่ือควบคุมปริมำณกำรใช้พัสดุโดยน ำสถิติข้อมูลกำรเบิกจ่ำยในปีที่ผ่ำนมำเป็นข้อมูลในกำร
จัดท ำ 
  

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 
 
 

 



ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. น.ส.ปภัสสร  จันทร์สุขพุ่ม  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน   
 2. นำยธนำรัตน์  ขำวนวล          ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



            รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การติดตามประเมินผลการควบคมุภายใน 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  หัวหน้าส านักปลัด ผู้อ านวยการกองช่าง                 
          ผู้อ านวยการกองคลัง และผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 

รายงานผลการตรวจสอบ 



ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
หน่วยรับตรวจ  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กองคลัง กองช่ำง  
   กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำมีกำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในประจ ำปี 2565 
งวด 30 กันยำยน 2565 แล้วหรือไม่ 

๒. เพ่ือให้ทรำบว่ำมีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดท ำรำยงำนประเมินผลกำรควบคุมภำยในระดับหน่วยงำน
ของรัฐหรือไม ่

๓. เพ่ือให้ทรำบว่ำมีกำรเสนอรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนของรัฐต่อหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐเพ่ือพิจำรณำลงนำมและจัดส่งให้ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัดภำยใน ๙๐วัน นับ
แต่วันสิ้นปีงบประมำณ 

๔. เพ่ือให้ทรำบว่ำแบบรำยงำนเป็นไปตำมหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน
ส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ.2561 หรือไม่ 
  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 งวดกำรประเมิน ส ำหรับงวดสิ้นสุด  ณ  30 กันยำยน 2565                   
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 ต.ค.- 30 ธ.ค. 2565 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 ๑. ตรวจสอบกำรกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในตำมที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดไว้อย่ำงน้อยปีละ    หนึ่ง
ครั้ง ตำมหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรควบคุมภำยในส ำหรับหน่วยงำน
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ ข้อ ๓ 
 ๒. ตรวจสอบกำรจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ระดับหน่วยงำน
ของรัฐ 
 ๓. ตรวจสอบกำรจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ระดับส ำนัก/กอง 
 ๔. ตรวจสอบกำรจัดท ำค ำสั่งมอบหมำยงำนให้เป็นปัจจุบันของทุกส ำนัก/กอง  
 ๕. ตรวจสอบว่ำทุกส ำนัก/กองจัดท ำรำยงำนตำมแบบ ป.ค.๔ และแบบ ป.ค.๕ ได้อย่ำงถูกต้องและสำมำรถ
ก ำหนดควำมเสี่ยงที่เหมำะสมแก่กำรควบคุม 
 ๖. ตรวจสอบว่ำมีกำรจัดท ำรำยงำนตำมแบบ ป.ค.๑ แบบป.ค.๔ แบบป.ค.๕ ระดับองค์กรได้อย่ำงถูกต้อง 
 ๗. ตรวจสอบว่ำมีเลขำนุกำรระดับหน่วยงำนของรัฐ (Center) รวบรวมและสรุปรำยงำน สรุปควำมเสี่ยงที่
เกิดข้ึนของทุกส ำนัก/กองได้อย่ำงถูกต้องและมีควำมเข้ำใจตำมระเบียบและวิธีกำรที่ก ำหนด 
 ๘. ตรวจสอบกำรเสนอรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนของรัฐต่อหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐเพ่ือพิจำรณำลงนำมและจัดส่งให้ผู้ก ำกับดูแล ภำยใน ๙๐ วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมำณ 
สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 



 1. มีกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในตำมที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดไว้อย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้ง ตำม
หลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรควบคุมภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๑ ข้อ ๓ 
 2. มีกำรจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ระดับหน่วยงำนของรัฐ 
 3. มีกำรจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ระดับส ำนัก/กอง 
 4. มีกำรจัดท ำค ำสั่งมอบหมำยงำนให้เป็นปัจจุบันของทุกส ำนัก/กอง 
 5. ทุกส ำนัก/กองจัดท ำรำยงำนตำมแบบ ป.ค.๔ และแบบ ป.ค.๕ 
 6. ระดับหน่วยงำนมีกำรจัดท ำรำยงำนตำมแบบ ป.ค.๑ แบบป.ค.๔ แบบ ป.ค.๕  
 7. มีกำรเสนอรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนของรัฐต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของ
รัฐเพ่ือพิจำรณำลงนำมและจัดส่งให้ผู้ก ำกับดูแล ภำยใน ๙๐ วัน 
 

ข้อเสนอแนะ 
 ควรส่งเสริมให้เจ้ำหน้ำที่ทุกคนมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับระบบกำรควบคุมภำยใน และส่งเจ้ำหน้ำที่
ผู้รับผิดชอบอบรมรับควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรวำงระบบกำรควบคุมภำยใน เพ่ือกำรวำงระบบกำรควบคุมภำยในที่
รัดกุมเพียงพอและสำมำรถลดควำมเสี่ยงที่อำจเกิดขึ้น 
  

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 

ชื่อผูร้ับตรวจ 
 1. นำงสำวิตรี  เนียมศรี   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรพัสดุช ำนำญกำร   
 2. นำยพละ  ช้ำงนะ          ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
 3. นำงสำวชดำพร  แซ่โต๋ว  ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
 4. นำงสำววีนำ  จันทร์สุขพุ่ม  ต ำแหน่ง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การขออนญุาต ปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลงและการรือ้ถอนอาคาร 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองชา่ง 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 

รายงานผลการตรวจสอบ 



ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
หน่วยรับตรวจ  กองช่ำง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรขออนุญำต ปลูกสร้ำงอำคำร ดัดแปลงและกำรรื้อถอนอำคำร  
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำนกำรขออนุญำต ปลูกสร้ำงอำคำร ดัดแปลงและกำร
รื้อถอนอำคำร เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งกำร และนโยบำยที่ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมภำยในของกำรขออนุญำต ปลูกสร้ำงอำคำร ดัดแปลงและกำรรื้อถอน
อำคำร มีควำมเพียงพอเหมำะสม สำมำรถป้องกันกำรรั่วไหลหรือสูญหำยได้ 
  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. สุ่มตรวจ กำรส ำรวจกำรขออนุญำต ปลูกสร้ำงอำคำร ดัดแปลงและกำรรื้อถอนอำคำร โดยใช้ข้อมูล
ระหว่ำงวันที่ 1 เม.ย.-30 มิ.ย. 2566 
 2. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในกำรขออนุญำต ปลูกสร้ำงอำคำร ดัดแปลงและกำรรื้อถอนอำคำร 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 เม.ย.-30 มิ.ย. 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนและกำรบันทึกรำยกำรต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 2. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้ที่เก่ียวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 - ระยะเวลำในกำรออกใบอนุญำตแต่ละรำยไม่เท่ำกัน 
 

ข้อเสนอแนะ 
 - ให้จัดท ำคู่มือแสดงระยะเวลำในกำรออกใบอนุญำตให้ชัดเจน 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 

ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. นำยพละ  ช้ำงนะ   ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน   
 2. นำยนุชำ  ปลั่งเอ่ียม   ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การควบคุมพัสดุ (วัสดุก่อสร้าง) 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองชา่ง 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
หน่วยรับตรวจ  กองช่ำง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรควบคุมพัสดุ (วัสดุก่อสร้ำง) 
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีมีกำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมวิธีกำรและขั้นตอนที่ระเบียบ
ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมพัสดุมีควำมเพียงพอเหมำะสม สำมำรถป้องกันกำรรั่วไหลหรือสูญ
หำยได้ 
 3. เพ่ือให้ทรำบปัญหำอุปสรรคในกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำน และเสนอแนะแนวทำงเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง 
  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. ตรวจสอบทะเบียนคุมวัสดุก่อสร้ำง 
 2. ตรวจสอบรำยงำนวัสดุคงเหลือประจ ำปี 
 3. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของกำรจัดท ำทะเบียนคุมพัสดุ กำรเบิกจ่ำยพัสดุ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 เม.ย.-30 มิ.ย. 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น บัญชี/ทะเบียนคุมพัสดุ กำรเบิกจ่ำย กำรจัดเก็บ เป็นต้น 
 2. กำรตรวจนับ  กำรสอบทำน 
 3. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 1. อัตรำกำรเบิกจ่ำยพัสดุไม่สม่ ำเสมอ บำงช่วงเวลำมีกำรเบิกจ่ำยมำกเกินไป บำงช่วงเวลำไม่มีกำร
เบิกจ่ำยเลย 
 2. กำรจัดซื้อพัสดุจ ำนวนมำกต่อครั้งท ำให้ยำกต่อกำรควบคุมหรือจัดเก็บ  
 

ข้อเสนอแนะ 
 1. พิจำรณำแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบพัสดุ และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้น
งวดนั้น โดยให้ถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ      พ.ศ.
2560 ข้อ 213 โดยเคร่งครัด 
 2. ควรจัดท ำแผนกำรจัดหำพัสดุ ทะเบียนคุมพัสดุ ทะเบียนกำรเบิกจ่ำยพัสดุให้เป็นปัจจุบันเพ่ือจะได้
สำมำรถเช็คยอดพัสดุได้เป็นปัจจุบันได้ 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 



 

ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. นำยพละ  ช้ำงนะ   ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน   
 2. นำยนุชำ  ปลั่งเอ่ียม              ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การด าเนินงานศนูย์พัฒนาเด็กเล็ก (การจัดท าบัญชีของ ศพด.) 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 

รายงานผลการตรวจสอบ 



ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
หน่วยรับตรวจ  กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรด ำเนินงำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก (กำรจัดท ำบัญชีของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก)  
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรรับเงิน และกำรเก็บรักษำเงินของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ปฏิบัติถูกต้องตำมระเบียบ 
 2. เพื่อให้ทรำบว่ำกำรเบิกจ่ำยเงิน ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กปฏิบัติถูกต้องตำมระเบียบ 
 3. เพื่อให้ทรำบว่ำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินปฏิบัติถูกต้องตำมระเบียบ 
 4. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรเก็บรักษำใบเสร็จรับเงินปฏิบัติถูกต้องตำมระเบียบ 
 5. เพื่อให้ทรำบว่ำกำรเขียนใบเสร็จรับเงิน มีกำรขีดฆ่ำ ขูด ลบ แก้ไข เพ่ิมเติมจ ำนวนเงินหรือชื่อผู้ช ำระ
เงินอันเป็นสำระส ำคัญหรือไม่ 
 6. เพื่อเสนอแนวทำงแก้ไขปัญหำต่ำง ๆ และปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพมำกยิ่งข้ึน 
 7. เพื่อทรำบถึงผลกระทบและสำเหตุของกำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. สอบทำนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ที่ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรเบิกจ่ำยเงินของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
 2. ตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงินของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ว่ำถูกต้องเป็นไปตำมระเบียบหรือไม่ 
 3. ตรวจสอบเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงิน ครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตำมระเบียบหรือไม่ 
 4. ตรวจสอบกำรเก็บรักษำใบเสร็จรับเงินเป็นไปตำมระเบียบหรือไม่ 
 5. ตรวจสอบกำรเขียนใบเสร็จรับเงิน ว่ำมีกำรขีดฆ่ำ ขูด ลบ แก้ไข เพ่ิมเติมจ ำนวนเงินหรือชื่อผู้ช ำระเงิน
อันเป็นสำระส ำคัญหรือไม่ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 เม.ย.-30 มิ.ย. 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนและกำรบันทึกรำยกำรต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 2. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้ที่เก่ียวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 1. มีกำรจัดท ำบัญชีของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กตำมระเบียบโดยกองกำรศึกษำฯ ด ำเนินกำรให้ 
 

ข้อเสนอแนะ 
 1. จัดท ำคู่มือกำรจัดท ำบัญชีศูนย์พัฒนำเด็กเล็กให้เจ้ำหน้ำที่ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กศึกษำเรียนรู้ 
 2. จัดส่งเจ้ำหน้ำที่ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กเข้ำรับกำรอบรมให้สำมำรถจัดท ำเอง 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 
 



ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. น.ส.ชดำพร  แซ่โต๋ว   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติ   
 2. น.ส.ศิริขวัญ  พรำยมี   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
 

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การควบคุมพัสดุ (วัสดุงานบ้านงานครัว อาหารเสรมินม) 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
หน่วยรับตรวจ  กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรควบคุมพัสดุ (วัสดุงำนบ้ำนงำนครัว อำหำรเสริมนม) 
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีมีกำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมวิธีกำรและขั้นตอนที่ระเบียบ
ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมพัสดุมีควำมเพียงพอเหมำะสม สำมำรถป้องกันกำรรั่วไหลหรือสูญ
หำยได้ 
 3. เพ่ือให้ทรำบปัญหำอุปสรรคในกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำน และเสนอแนะแนวทำงเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง 
  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. ตรวจสอบทะเบียนคุมวัสดุงำนบ้ำนงำนครัว 
 2. ตรวจสอบรำยงำนวัสดุคงเหลือประจ ำปี 
 3. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของกำรจัดท ำทะเบียนคุมพัสดุ กำรเบิกจ่ำยพัสดุ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 1 เม.ย.-30 มิ.ย. 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น บัญชี/ทะเบียนคุมพัสดุ กำรเบิกจ่ำย กำรจัดเก็บ เป็นต้น 
 2. กำรตรวจนับ  กำรสอบทำน 
 3. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 1. อำหำรเสริม (นม) ที่เหลือระหว่ำงวันเนื่องจำกเด็กไม่ได้มำเรียนไม่ได้บริหำรจัดกำร 
 2. กำรจัดซื้อไม่ตรงตำมแผนที่วำงไว้  
 

ข้อเสนอแนะ 
 1. พิจำรณำแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในกำรบริหำรจัดกำรอำหำรเสริม (นม) ที่เหลือทุกวัน และตรวจนับพัสดุ
ประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น โดยให้ถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 213 โดยเคร่งครัด 
 2. ควรจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรอำหำรเสริม (นม) ระหว่ำงวัน 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 
 



ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. น.ส.ชดำพร  แซ่โต๋ว   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร   
 2. น.ส.ศิริขวัญ  พรำยมี             ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  รายงานสถานะการเงินประจ าวัน 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองคลัง 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  รำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวัน  
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินของหน่วยรับตรวจได้ถือปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบ 
ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำ ข้อมูล ตัวเลขทำงกำรเงินของหน่วยรับตรวจมีควำมถูกต้อง ครบถ้วน เชื่อถือได้ 
 3. เพ่ือให้ทรำบว่ำมีกำรจัดท ำและส่งรำยงำนให้หน่วยงำนตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับที่เก่ียวข้อง 
 4. เพ่ือสอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในว่ำเพียงพอเหมำะสมกับกำรปฏิบัติงำน 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. รำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวัน 
 2. หนังสือรับรองยอดเงินฝำกธนำคำร / Bank Statement / สมุดเงินฝำกธนำคำร 
 3. งบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร 
 4. ค ำสั่งแต่งตั้งกรรมกำรเก็บรักษำเงิน กรรมกำรตรวจสอบจ ำนวนเงินที่จัดเก็บและน ำส่ง           
คณะกรรมกำรรับส่งเงิน 
 6. ต้นขั้วเช็ค รำยงำนกำรจัดท ำเช็ค 
 5..ใบน ำส่งเงิน ใบส ำคัญสรุปใบน ำส่งเงิน ส ำเนำใบน ำฝำกธนำคำร 
 7. ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน รำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงิน 
 8. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ทะเบียนคุมเงินรำยรับ 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น รำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวัน สมุดเงินฝำกธนำคำรและ
หลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 2. กำรค ำนวณ กำรสอบทำน 
 3. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 - มีกำรแต่งตั้งกรรมกำรเก็บรักษำเงิน กรรมกำรฝำกเงินประจ ำวัน แต่ช่วงระยะเวลำที่น ำเงินสดไปฝำก
ธนำคำรในแต่ละวันใช้เวลำไม่ตรงกันท ำให้มีเงินสดที่ต้องรักษำในตู้นิรภัยจ ำนวนมำกควรก ำหนดเวลำน ำเงินไปฝำก
ให้ชัดเจนว่ำจะไปฝำกช่วงเวลำใด 
 

ข้อเสนอแนะ 
 - ให้ผู้บริหำรท้องถิ่นสั่งกำรให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่โดยเคร่งครัด  โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรรับเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน กำรฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 12 



 
สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 

-ไม่มี- 
 

ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. นำงสำวบำหยัน  แช่มช้อย  ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรกำรเงินและบัญชีปฏิบัติกำร 
 2. นำงพวงเพชร  ข ำสี  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  การยืมเงิน 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองคลัง 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  กำรยืมเงิน  
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรจ่ำยคืนเงินหลักประกันสัญญำเป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่ง
กำร และนโยบำยที่ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมและภำยในของหลักประกันสัญญำ มีควำมเหมำะสมเพียงพอ 
สำมำรถป้องกันควำมเสี่ยงที่อำจจะเกิดขึ้น และเจ้ำหน้ำที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตำมระบบกำรควบคุมภำยในที่ก ำหนด 
 3. เพ่ือให้ทรำบปัญหำอุปสรรคในกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรรับเงินและน ำส่งเงินและ
เสนอแนะแนวทำงเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. ตรวจสอบกำรคืนเงินยืมว่ำเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรรับเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน 
กำรฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ.2561 
 2. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของกำรยืมเงิน 
 3. ติดตำมกำรด ำเนินกำรตำมข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ำมี) 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 3 ม.ค. - 30 มี.ค.2566 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1.ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เก่ียวข้อง เช่น ทะเบียนคุมกำรยืมเงินและหลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 2.กำรค ำนวณ กำรสอบทำน 
 3.กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 - มีกำรยืมเงินและคืนเงินเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรรับเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน กำร
ฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ.2561 
 

ข้อเสนอแนะ 
 - ควรจัดท ำคู่มือกำรยืมเงินและกำรส่งใช้เงินยืมไว้ให้พนักงำนส่วนต ำบลได้ใช้เป็นแนวทำงในกำรยืมเงิน
และคืนเงิน 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 
 
 
 



ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. นำงสำวิตรี  เนียมศรี  ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรพัสดุช ำนำญกำร 
 2. นำงสำวบำหยัน  แช่มช้อย  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีปฏิบัติกำร  
 3. นำงพวงเพชร  ข ำสี  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
  นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง   ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง  หลักประกันสญัญา 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

 
 
 
เรียน : นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  
 
ส าเนาเรียน  :  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
  :  หัวหน้าหน่วยรับตรวจ  -  ผู้อ านวยการกองคลัง 
                 
 
ตรวจสอบโดย :  นางสาวรวีวรรณ  สีเหลอืง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการปฏิบัติหน้าที่ 
                   ผู้ตรวจสอบภายใน 
     
 
 
 
 
สอบทานรายงานโดย :  นางสาวรววีรรณ  สีเหลือง   นักทรพัยากรบุคคลช านาญการ 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 



รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  หลักประกันสัญญำ  
 

จุดประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรจ่ำยคืนเงินหลักประกันสัญญำเป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่ง
กำร และนโยบำยที่ก ำหนด 
 2. เพ่ือให้ทรำบว่ำระบบกำรควบคุมและภำยในของหลักประกันสัญญำ มีควำมเหมำะสมเพียงพอ 
สำมำรถป้องกันควำมเสี่ยงที่อำจจะเกิดขึ้น และเจ้ำหน้ำที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตำมระบบกำรควบคุมภำยในที่ก ำหนด 
 3. เพ่ือให้ทรำบปัญหำอุปสรรคในกำรบริหำรงำนและกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรรับเงินและน ำส่งเงินและ
เสนอแนะแนวทำงเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 1. ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักประกันสัญญำ และกำรจ่ำยคืนหลักประกันสัญญำ โดยใช้ข้อมูลระหว่ำง  3 
ม.ค. - 30 มี.ค.2566 
 2. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของหลักประกันสัญญำ 
 3. ติดตำมกำรด ำเนินกำรตำมข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ำมี) 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  เข้ำตรวจสอบระหว่ำงวันที่ 3 ม.ค. - 30 มี.ค.2566 
 

วิธีการตรวจสอบ ใช้วิธีกำรสุ่มตรวจ 
 1. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญำและหลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 2. กำรค ำนวณ กำรสอบทำน 
 3. กำรสังเกตกำรณ์ สอบถำม สัมภำษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ข้อตรวจพบ 
 - กำรคืนหลักประกันสัญญำไม่ได้จัดท ำหนังสือแจ้งคู่สัญญำให้มำรับหลักประกันสัญญำแต่ใช้วิธีโทรศัพท์
แจ้ง 
  

ข้อเสนอแนะ 
 - ให้ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือแจ้งคู่สัญญำให้มำรับหลักประกันสัญญำเพ่ือใช้เป็นหลักฐำน 
 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน 
-ไม่มี- 

 
 
 

 



ชื่อผู้ตรวจรับตรวจ 
 1. นำงสำวิตรี  เนียมศรี  ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรพัสดุช ำนำญกำร 
 2. นำงสำวบำหยัน  แช่มช้อย  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีปฏิบัติกำร  
 3. นำงพวงเพชร  ข ำสี  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน 
  

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 

ชื่อผู้สอบทาน 
 นำงสำวรวีวรรณ  สีเหลือง  ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 

 


