
รายงานผลการตรวจสอบและติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วยรับตรวจ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
 

การตรวจสอบ ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ สั่งการตามข้อเสนอแนะ 
งานติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วย

รับตรวจตามข้อเสนอแนะ 
1. การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อตรวจพบ 
1. มีค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลรักษา รับผิดชอบ
และบ ารุงรักษาการใช้รถยนต์ส่วนกลาง ตามค าสั่งที่ 
4228/2563 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563 ซึ่งไม่
เป็นปัจจุบัน 
2. รถยนต์ส่วนกลางออกเดินทางไปก่อนที่ผู้มีอ านาจ
อนุมัติลงนามเพราะได้รับอนุญาตเป็นวาจาก่อนแล้ว 
 

ข้อเสนอแนะ 
1. ให้จัดท าค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลรักษารถยนต์
ส่วนกลางให้เป็นปัจจุบัน 
2. ให้จัดท าค าขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง และ
เสนอให้ผู้มีอาจลงนามให้แล้วเสร็จก่อนการเดินทาง 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

2. การควบคุมพัสดุ (วัสดุส านักงาน วัสดุ
งานบ้านงานครัว) 

ข้อตรวจพบ 
1. มีการจัดท าทะเบียนคุมการเบิกจ่ายแต่อัตราการ
เบิกจ่ายวัสดุไม่สม่ าเสมอ บางช่วงเวลามีการเบิกจ่าย
มากเกินไป บางช่วงเวลาไม่มีการเบิกจ่ายเลย 
  

ข้อเสนอแนะ 
1. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการเบิกจ่ายพัสดุ  
2. จัดท าแผนเพ่ือควบคุมปริมาณการใช้พัสดุโดยน า
สถิติข้อมูลการเบิกจ่ายในปีที่ผ่านมาเป็นข้อมูลใน 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 
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การตรวจสอบ ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ สั่งการตามข้อเสนอแนะ 
งานติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วย

รับตรวจตามข้อเสนอแนะ 
3. การติดตามประเมินผลการควบคุม
ภายใน 
 
 
 
 
 
 

ข้อตรวจพบ 
1. มีการประเมินผลการควบคุมภายในตามที่
หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 
ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐาน
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ ข้อ ๓ 
2. มีการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม
ประเมินผลการควบคุมภายใน ระดับหน่วยงานของ
รัฐ 
3. มีการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม
ประเมินผลการควบคุมภายใน ระดับส านัก/กอง 
4. มีการจัดท าค าสั่งมอบหมายงานให้เป็นปัจจุบัน
ของทุกส านัก/กอง 
5. ทุกส านัก/กองจัดท ารายงานตามแบบ ป.ค.๔ 
และแบบ ป.ค.๕ 
6. ระดับหน่วยงานมีการจัดท ารายงานตามแบบ 
ป.ค.๑ แบบป.ค.๔ แบบ ป.ค.๕  
7. มีการเสนอรายงานการประเมินผลการควบคุม
ภายในระดับหน่วยงานของรัฐต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือพิจารณาลงนามและจัดส่งให้ผู้ก ากับดูแล 
ภายใน ๙๐ วัน 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 
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การตรวจสอบ ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ สั่งการตามข้อเสนอแนะ 
งานติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วย

รับตรวจตามข้อเสนอแนะ 
 ข้อเสนอแนะ 

 ควรส่งเสริมให้เจ้าหน้าที่ทุกคนมีความรู้ 
ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน และส่ง
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบอบรมรับความรู้ความเข้าใจใน
การวางระบบการควบคุมภายใน เพ่ือการวางระบบ
การควบคุมภายในที่รัดกุมเพียงพอและสามารถลด
ความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน 
 

  

4. รายงานสถานะการเงินประจ าวัน ข้อตรวจพบ 
- มีการแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน กรรมการฝาก
เงินประจ าวัน แต่ช่วงระยะเวลาที่น าเงินสดไปฝาก
ธนาคารในแต่ละวันใช้เวลาไม่ตรงกันท าให้มีเงินสดที่
ต้องรักษาในตู้นิรภัยจ านวนมากควรก าหนดเวลาน า
เงินไปฝากให้ชัดเจนว่าจะไปฝากช่วงเวลาใด 
 

ข้อเสนอแนะ 
- ให้ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง
ปฏิบัติหน้าที่ โดยเคร่งครัด  โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การ
เบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 12 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 
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การตรวจสอบ ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ สั่งการตามข้อเสนอแนะ 
งานติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วย

รับตรวจตามข้อเสนอแนะ 
5. การยืมเงิน ข้อตรวจพบ 

- มีการยืมเงินและคืนเงินเป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฉบับที่ 4 
พ.ศ.2561 
 

ข้อเสนอแนะ 
- ควรจัดท าคู่มือการยืมเงินและการส่งใช้เงินยืมไว้ให้
พนักงานส่วนต าบลได้ใช้เป็นแนวทางในการยืมเงิน
และคืนเงิน 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

6. หลักประกันสัญญา ข้อตรวจพบ 
- การคืนหลักประกันสัญญาไม่ได้จัดท าหนังสือแจ้ง
คู่สัญญาให้มารับหลักประกันสัญญาแต่ใช้วิธีโทรศัพท์
แจ้ง 
  

ข้อเสนอแนะ 
- ให้ด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้งคู่สัญญาให้มารับ
หลักประกันสัญญาเพ่ือใช้เป็นหลักฐาน 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 
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การตรวจสอบ ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ สั่งการตามข้อเสนอแนะ 
งานติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วย

รับตรวจตามข้อเสนอแนะ 
7. การขออนุญาต ปลูกสร้ างอาคาร 
ดัดแปลงและการรื้อถอนอาคาร 

ข้อตรวจพบ 
- ระยะเวลาในการออกใบอนุญาตแต่ละรายไม่
เท่ากัน 
 

ข้อเสนอแนะ 
- ให้จัดท าคู่มือแสดงระยะเวลาในการออกใบอนุญาต
ให้ชัดเจน 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

8. การควบคุมพัสดุ (วัสดุก่อสร้าง) ข้อตรวจพบ 
1. อัตราการเบิกจ่ายพัสดุไม่สม่ าเสมอ บางช่วงเวลา
มีการเบิกจ่ายมากเกินไป บางช่วงเวลาไม่มีการ
เบิกจ่ายเลย 
2. การจัดซื้อพัสดุจ านวนมากต่อครั้งท าให้ยากต่อ
การควบคุมหรือจัดเก็บ  
 

ข้อเสนอแนะ 
1. พิจารณาแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
พัสดุ และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียง
วันสิ้ น งวดนั้ น  โดย ให้ถื อปฏิบั ติ ต ามระ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ      พ.ศ.2560 ข้อ 213 โดย
เคร่งครัด 
2. ควรจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ ทะเบียนคุมพัสดุ 
ทะเบียนการเบิกจ่ายพัสดุให้เป็นปัจจุบันเพ่ือจะได้
สามารถเช็คยอดพัสดุได้เป็นปัจจุบันได้ 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 
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การตรวจสอบ ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ สั่งการตามข้อเสนอแนะ 
งานติดตามการแก้ไขปรับปรุงของหน่วย

รับตรวจตามข้อเสนอแนะ 
9. การด าเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
(การจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) 

ข้อตรวจพบ 
1. มีการจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตาม
ระเบียบโดยกองการศึกษาฯ ด าเนินการให้ 
 

ข้อเสนอแนะ 
1. จัดท าคู่มือการจัดท าบัญชีศูนย์พัฒนาเด็กเล็กให้
เจ้าหน้าที่ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กศึกษาเรียนรู้ 
2. จัดส่งเจ้าหน้าที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเข้ารับการ
อบรมให้สามารถจัดท าเอง 
 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

10. การควบคุมพัสดุ (วัสดุงานบ้านงาน
ครัว อาหารเสริมนม) 

ข้อตรวจพบ 
1. อาหารเสริม (นม) ที่เหลือระหว่างวันเนื่องจาก
เด็กไม่ได้มาเรียนไม่ได้บริหารจัดการ 
2. การจัดซื้อไม่ตรงตามแผนที่วางไว้  
 

ข้อเสนอแนะ 
1. พิจารณาแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการบริหารจัดการ
อาหารเสริม (นม) ที่เหลือทุกวัน และตรวจนับพัสดุ
ประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 213 โดยเคร่งครัด 
2. ควรจัดท าแผนบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) 
ระหว่างวัน 

ทราบ/ลงนาม ห น่ ว ย รั บ ต ร ว จ ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

 


