
 
 

คู่มือการปฎิบัติงาน 

เก่ียวกับการเบิกจา่ยเง�นสวัสดิการ

การศึกษาของบุตร 

 

 

 

 

 

องค์การบร�หารส่วนตําบลเขากระปุก  

อําเภอท่ายาง จังหวัดเพชรบุร� 
 

งานการเจา้หน้าที่ 

องค์การบร�หารส่วนตําบลเขากระปุก 

 



 
 

 คำนำ 

  คูมือการปฎิบัติงานเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร เปนหนึ่งใน

เครื่องมือในการปฎิบัติงานของพนักงานสวนตำบล เพ่ือใชในการศึกษาขอมูลความรูเก่ียวกับสิทธิประโยชน หลักเกณฑ

ข้ันตอนและวิธีปฎิบัติเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร งานการเจาหนาท่ีเห็นถึง

ความสำคัญของสิทธิประโยชนและสวัสดิการของพนักงานสวนตำบลจึงจัดทำคูมือการปฎิบัติงานเก่ียวกับการเบิก

จายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร เพ่ือใหเกิดความรูความเขาใจ และเพ่ือเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพในการ

ปฎิบัติงานของบุคลากรในหนวยงาน ใหเปนไปตามระเบียบ กฎหมายและหนังสือสั่งการ 

  งานการเจาหนาท่ีหวังวาคูมือการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรฉบับนี้จะเปน

ประโยชนตอการปฎิบัติงานของพนักงานสวนตำบลองคการบริหารสวนตำบลเขากระปุก  

 

 งานการเจาหนาท่ี 

องคการบรหิารสวนตำบลเขากระปุก 

   เมษายน 2568 
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พ.ศ.2563 
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เก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

 - พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2478 

 - พระราชกฎษฎีกาใหใชบทบัญญัติแหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย
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บทท่ี 1 

บทนำ 
สวนท่ี 1 : ความเปนมาและความสำคัญ 

  งานการเจาหนาท่ี  มีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตำบล

ไดแก การบรรจุและแตงตั้ง การโอน การขอกลับเขารับราชการ การเลื่อนระดับ การเลื่อนข้ันเงินเดือน การดำเนินการ

ทางวินัย การสอบคัดเลือก การประเมินบุคคลเพ่ือแตงตั้งใหดำรงตำแหนงทางวิชาการ การทะเบียนประวัติ การจัดทำ

บัญชีถือจาย การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ การขอพระราชทานเพลิงศพ การดำเนินการเก่ียวกับ

สวัสดิการขาราชการและลูกจางองคการบริหารสวนตำบล การออกจากราชการ การเลิกจาง และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

  สิทธิสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร เปนอีกหนึ่งสวัสดิการท่ีพนักงานสวนตำบลควรมีความรู

ความเขาใจในการใชสิทธิใหถูกตองตามระเบียบท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหข้ันตอนการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา

ของบุตรเปนไปตามระเบียบขอกำหนด และดำเนินการตามข้ันตอนอยางรวดเร็วเพ่ือรักษาสิทธิประโยชนของพนักงาน

สวนตำบลผูใชสิทธิ 

 

สวนท่ี 2 : ขอบเขตของเนื้อหา 

  คูมือการปฎิบัติงานเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร มีสาระสำคัญ

ประกอบดวยคำนิยามของสถานศึกษาของทางราชการ สถานศึกษาของเอกชน ลักษณะของบุตรของผูมีสิทธิไดรับเงิน

สวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร ประเภทและอัตราคาบำรุงการศึกษาและคาเลาเรียนในสถานศึกษาของทางราชการ

หรือสถานศึกษาของเอกชน การเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร แบบฟอรมท่ีใชในการเบิกจาย 
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บทท่ี 2 

สาระสำคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
สวนท่ี 1 : คำนิยาม 

 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ไดใหความหมายของ “องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล 

และองคการบริหารสวนตำบล 

 2. ผูบริหารทองถ่ิน 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ได ใหความหมายของ “ผูบริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

นายกเทศมนตรี และนายกองคการบริหารสวนตำบล 

 3. พนักงานสวนทองถ่ิน 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ไดใหความหมายของ “พนักงานสวนทองถ่ิน” หมายความวา ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 

พนักงานเทศบาล และพนักงานสวนตำบล  

 4. บุตร  

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ไดใหความหมายของ “บุตร” หมายความวา บุตรโดยชอบดวยกฎหมายซ่ึงมีอายุครบสามปแตไมเกินยี่สิบ

หาป ท้ังนี้ไมรวมบุตรบุญธรรม และบุตรซ่ึงบิดามารดาไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมผูอ่ืน  

 5. ผูมีสิทธิ 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ไดใหความหมายของ  “ผูมีสิทธิ” หมายความวา 

 (1) พนักงานสวนทองถ่ิน หรือลูกจางประจำ ซ่ึงไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจำจากเงินงบประมาณรายจาย 

งบบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือเงินอุดหนุนท่ีรัฐบาลจัดสรรใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตไม

หมายรวมถึงพนักงานจาง 

 (2) ผูไดรับบำนาญปกติ หรือผูท่ีไดรับบำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพลภาพ ตามกฎหมายวาดวยบำเหน็จบำนาญ

ขาราชการสวนทองถ่ิน หรือกฎหมายวาดวยกองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการสวนทองถ่ิน 

 (3) ผูบริหารทองถ่ิน 

 6. สถานศึกษาของทางราชการ 

 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 ไดใหความหมายของคำวา “สถานศึกษา

ของทางราชการ” หมายความวา 

 (1) มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือสวนราชการอ่ืน

หรือท่ีอยูในกำกับของรัฐ 
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(2) วิทยาลัยหรือสถานศึกษาท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนซ่ึงมีฐานะเทียบเทาวิทยาลัยในสังกัดหรืออยูในกำกับของ

กระทรวงศึกษาธิการ หรือสวนราชการอ่ืนท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิ 

(3) โรงเรียนในสังกัดหรืออยูในกำกับของกระทรวงศึกษาธิการ มหาวิทยาลัย วิทยาลัย องคการบริหารสวน

จังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมี

กฎหมายจัดตั้ง และใหหมายความรวมถึงโรงเรียนท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีการจัดระดับชั้นเรียนดวย 

(4) โรงเรียนในสังกัดหรืออยูในกำกับขงสวนราชการอ่ืน หรือองคกรของรัฐบาลท่ี ก.พ.รับรองคุณวุฒิ 

(5) โรงเรียนในสังกัดสวนราชการท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  

(6) สถาบันพัฒนาเด็กปฐมวัยท่ีมีการจัดระดับชั้นเรียนในสังกัดสวนราชการ 

“สถานศึกษาของเอกชน” หมายความวา 

7. เงินบำรุงการศึกษา 

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 ไดใหความหมายของคำวา “เงินบำรุง

การศึกษา” หมายความวา เงินประเภทตาง ๆ ท่ีสถานศึกษาของทางราชการเรียกเก็บตามอัตราท่ีไดรับอนุมัติจาก

กระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจาสังกัดหรือท่ีกำกับ มหาวิทยาลัยองคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการ

บริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง หรือองคการของ

รัฐบาล 

8. เงินคาเลาเรียน 

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับศึกษาบุตร พ.ศ.2562 ไดใหความหมายของคำวา “เงินคาเลาเรียน” 

หมายความวา เงินคาธรรมเนียมการเรียนการเรียนหรือคาธรรมเนียมตางๆ ซ่ึงสถานศึกษาของเอกชนเรียกเก็บตาม

อัตราท่ีสถานศึกษากำหนด 

9. คนไรความสามารถ 

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 28 ไดบัญญัติไววา บุคคลวิกลจริตผูใด ถาคูสมรสก็ดี ผูบุพการี

กลาวคือ บิดา มารดา ตา ยาย ทวดก็ดี ผูสีบสันดานกลาวคือ ลูก หลาน เหลน สื่อก็ดี ผูปกครองหรือผูพิทักษก็ดีผูซ่ึง

ปกครองดูแลบุคคลนนก็ดีหรือพนักงานอัยการก็ดี รองขอตอศาลใหสั่งใหบุคคลวิกลจริตผูนั้นเปนคนไรความสามารถ

ศาลจะสั่งใหบุคคลวิกลจริตผูนั้นเปนคนไรความสามารถก็ได 

10. คนเสมือนไรความสามารถ 

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 32 ไดบัญญัติไววา บุคคลใดมีกายพิการหรือมีจิตฟนเฟอนไม

สมประกอบ หรือประพฤติสุรุยสุรายเสเพลเปนอาจิณ หรือติดสุรายาเมา หรือมีเหตุอ่ืนใดทำนองเดียวกันนั้น จนไม

สามารถจะจัดทำการงานโดยตนเองได หรือจัดกิจการไปในทางท่ีอาจจะเสื่อมเสียแกทรัพยสินของตนเองหรือ

ครอบครัวเม่ือบุคคลตามท่ีระบุไวในมาตรา 28 รองขอตอศาล ศาลจะสั่งใหบุคคลเปนคนเสมือนไรความสามารถก็ได 

11. ปการศึกษา หมายความวาปการศึกษาท่ีกำหนดโดยกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจาสังกัดหรือท่ี

กำกับ มหาวิทยาลัย องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา

และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง หรือองคการของรัฐบาล 
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สวนท่ี 2 : คุณลักษณะของบุตรผูมีสิทธิ 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ไดใหความหมายของคำวา “บุตร” หมายถึง บุตรโดยชอบดวยกฎหมายซ่ึงมีอายุครบสามปแตไมเกินยี่สิบ

หาป ท้ังนี้ไมรวมถึงบุตรบุญธรรม และบุตรซ่ึงบิดามารดาไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอ่ืน โดยมีลักษณะดังนี้ 

 1. บุตรคนท่ี 1-3 โดยเรียงตามลำดับการเกิดกอนหลัง ท้ังนี้ไมวาเปนบุตรท่ีเกิดจากการสมรสครั้งใดหรืออยู

ในอำนาจปกครองของผูมีสิทธิหรือไม 

 2. กรณีมีบุตรเกิน 3 คน จะไดรับสิทธิตอเม่ือบุตรคนหนึ่งคนใดในจำนวน 3 คน ตามขอ 1 ตาย กายพิการ

จนไมสามารถเลาเรียนได หรือเปนคนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถ ท่ีมิไดศึกษาในสถานศึกษาท่ีมีสิทธิ

ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร วิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบกอนอายุครบ 25 ป บริบูรณ 

ใหนำบุตรลำดับถัดไปมาแทนท่ีไดใหบุตรนั้นจนครบจำนวน 3 คน  

 3. กรณีมีบุตรไมถึง 3 คน ตอมามีบุตรแฝดซ่ึงทำใหจำนวนบุตรเกิน 3 คน ใหบุตรแฝดดังกลาวทุกคนมีสิทธิ

ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร โดยบุตรแฝดนั้นจะตองเปนบุตรซ่ึงเกิดจากคูสมรส หรือเปนบุตรของ

ตนเองในกรณีท่ีผูมีสิทธิเปนหญิง 

 4. เปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ แยกพิจารณาเปน 2 กรณี ดังนี้ 

  4.1) กรณีมารดาเปนผูมีสิทธิ เด็กท่ีเกิดจากหญิงเปนผูท่ีมิไดสมรสกับชาย ใหถือวาเปนบุตรท่ีชอบ

ดวยกฎหมายของหญิงผูมีสิทธินั้น (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 1546)  

  4.2) กรณีบิดาเปนผูมีสิทธิ จะถือวาเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา โดย 

   (ก) บิดาไดจดทะเบียนสมรสกับมารดาของบุตร 

   (ข) บิดาไดจดทะเบียนรับรองวาเปนบุตรของตนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว456 ลงวันท่ี 20 ธันวาคม 2554 ไดกลาวถึงการจดทะเบียน

รับรองบุตรโดยไมตองจดทะเบียนสมรสกับมารดา เพ่ือรับเด็กเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายตามประมวลกฎหมาย

แพงและพาณิชย มาตรา 1548 วรรคหนึ่งและพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2487 มาตรา 19 วรรค

หนึ่งไดบัญญัติหลักเกณฑในการจดทะเบียนรับเด็กเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมาย คือ บิดาจะจดทะเบียนรับรองบุตร

ไดนั้นจะตองไดรับความยินยอมจากท้ังเด็กและมารดาของเด็ก และตองใหความยินยอมดวยตนเองตอหนานาย

ทะเบียนและตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 1548 บัญญัติไวถึงกรณีท่ีเด็กหรือมารดาเด็กคัดคาน

หรือไมใหความยินยอม หรือไมอาจใหความยินยอมได การจดทะเบียนรับรองบุตรจะตองมีคำพิพากษาของศาล โดย

รองขอตอศาลใหพิพากษาใหบิดาจดทะเบียนรับเด็กเปนบุตรได และใหบิดานำคำพิพากษาไปขอจดทะเบียนตอนาย

ทะเบียนเพ่ือใหนายทะเบียนดำเนินการจดทะเบียนให 

 ดังนั้นหากการจดทะเบียนรับรองบุตรไมไดดำเนินการตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยและ

พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2478 แลว จะไมสามารถใชเปนเอกสารหลักฐานแสดงการจดทะเบียน

รับรองบุตรเพ่ือขอใชเสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรได 

  (ค) ศาลมีคำพิพากษาวาเปนบุตรของตน 
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สวนท่ี 3 : ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาและคาเลาเรียน 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ขอ 7 กำหนดไววาการเบิกจายเงินคาสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรใหนำหลักเกณฑ เง่ือนไข ประเภท

และอัตราตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร รวมท้ังระเบียบ ประกาศหรือหนังสือสั่งการ

สำหรับขาราชการพลเรือนมาใชบังคับโดยอนุโลม ประกอบกับพระราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาบุตร พ.ศ.2562 มาตรา 8 กำหนดไววาการจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรใหเปนไปตาม

หลักเกณฑประเภทและไมเกินอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/ว257 ลงวันท่ี 28 มิถุนายน 2559 และหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/ว22 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2561 ไดกำหนดประเภทและอัตราเงินบำรุง

การศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ 

 1. ระดับอนุบาลหรือเทียบเทา ปการศึกษาละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ 
สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

ไมรับเงินอุดหนุน รับเงินอุดหนุน 
5,800.- บาท 13,600.- บาท 4,800.- บาท 

 

2. ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเทา ปการศึกษาละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ 
สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

ไมรับเงินอุดหนุน รับเงินอุดหนุน 
4,000.- บาท 13,200.- บาท 4,200.- บาท 

 

3. ระดับมัธยมศึกษาตอนตนหรือเทียบเทา ปการศึกษาละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ 
สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

ไมรับเงินอุดหนุน รับเงินอุดหนุน 
4,800.- บาท 15,800.- บาท 3,300.- บาท 

 

4. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือ/หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทา ปการศึกษา

ละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ 
สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

ไมรับเงินอุดหนุน รับเงินอุดหนุน 
4,800.- บาท 16,200.- บาท 3,200.- บาท 
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5. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทา ปการศึกษาละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ ประเภทสาขาหรือสายวิชา 
สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

ไมรับเงินอุดหนุน รับเงินอุดหนุน 

4,800.- บาท 

คหกรรมหรือคหกรรมศาสตร 16,500.- 3,400.- 
พาณิชยกรรมหรือบริหารธุรกิจ 19,900.- 5,100.- 
ศิลปหัตถกรรม หรือศิลปกรรม 20,000.- 3,600.- 
เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร 21,000.- 5,000.- 
ชางอุตสาหกรรมหรืออุตสาหกรรม 24,400.- 7,200.- 
ประมง 21,100.- 5,000.- 
อุตสาหกรรมการทองเท่ียว 19,900.- 5,100.- 
อุตสาหกรรมสิ่งทอ 24,400.- 7,200.- 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร 

22,900.- 5,800.- 

 

6. ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเทา ปการศึกษาละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ 

13,700.- บาท 
 

 7. ระดับหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบเทา และหลักสูตรประกาศนียบัตร

วิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือเทียบเทา 

สถานศึกษาของเอกชน 
ประเภทวิชาหรือสายวิชา เบิกไดครึ่งหนึ่งของจำนวนท่ีจายจริงของคาเลาเรียน 

ชางอุตสาหกรรม หรืออุตสาหกรรมเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร ทัศนศาสตร 

30,000.- บาท 

พาณิชยกรรม หรือบริหารธุรกิจ ศิลปหัตถกรรม หรือ
ศิลปกรรม เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร คหกรรม 
หรือคหกรรมศาสตร อุตสาหกรรมการทองเท่ียว 

25,000.- บาท 

 

8. ระดับปริญญาตรี ปการศึกษาละไมเกิน 

สถานศึกษาของทางราชการ สถานศึกษาของเอกชน 

25,000.- บาท 
25,000.- บาท 

โดยเบิกจายไดครึ่งหนึ่งของจำนวนท่ีไดจายไปจริง 
ของคาเลาเรียน 

 

 ท้ังนี้ การเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรในสถานศึกษาของทางราชการหรือสถานศึกษาของเอกชน

ในหลักสูตรปริญญาตรี จะตองเปนการศึกษาในระดับปริญญาตรีเปนหลักสูตรแรกเทานั้น 
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บทท่ี 3 

การเบิกจายเงินสวัสดกิารเก่ียวกับการศึกษาบุตร 
สวนท่ี 1 : แผนผังการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 ขอ 5 

พนักงานสวนทองถ่ิน 

ลูกจางประจำ 

ผูรับบำนาญปกติ 

ผูรับบำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ 

ผูบริหารทองถิ่น 

              - นายก อบจ. 

              - นายกเทศมนตรี 
              - นายก อบต. 

 

ตรวจสอบบุตรของผูมีสิทธิ (พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการการศึกษาของบุตร มาตรา 6-7) 

บุตรลำดับท่ี 1-3 

(เรียงตามลำดบัการเกิด) 

อายุครบ 3 ป 

แตไมเกิน 25 ป 

 เปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมาย 

 

กรณีบุตรเกิน 3 คน 

บุตรลำดับท่ี 1-3 

ตาย/พิการ/ไรความสามารถ/เสมือนไรความสามารถ 

อายุครบ 3 ป แตไมเกิน 25 ป 
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ย่ืนหลักฐานขอเบิก 

 

หลักฐานครบถวนถูกตอง 

รับเงินภายใน 7 วัน 

หลักฐานไมครบ 

แกไขแลวยื่นใหม 

กรณีผูมีสิทธิ์เบิกจายเปนชาย 

 
กรณีผูมีสิทธิ์เบิกจายเปนหญิง 

 
a. สำเนาบัตรขาราชการหรือบัตร

ประชาชน 

b. สำเนาทะเบียนสมรสหรือ

ทะเบียนหยา 

c. สำเนาทะเบียนบาน 

d. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถามี) 

e.สำเนาหนังสือรับรองบุตร (กรณีไม

สมรส) , สำเนาคำพิพากษาศาลวา

เปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย (กรณี

รับรองบุตรโดยคำพิพากษา) 

f. สำเนาสูติบัตรของบุตร 

g. สำเนาทะเบียนบานของบุตร 

h. ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบุตร (ถา

มี) 

 

 

a. สำเนาบัตรขาราชการหรือบัตร

ประชาชน 

b. สำเนาทะเบียนสมรสหรือ

ทะเบียนหยา 

c. สำเนาทะเบียนบาน 

d. สำเนาสูติบัตรของบุตร 

e. สำเนาทะเบียนบานของบุตร 

f. ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบุตร (ถา

มี) 
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สวนท่ี 2 : กระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 ขอ 7 กำหนดวา การเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรใหนำหลักเกณฑ เง่ือนไข ประเภทและ

อัตราตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร รวมท้ังระเบียบ ประกาศ หรือหนังสือสั่ง

การสำหรับขาราชการพลเรือนมาบังคับใชโดยอนุโลม ประกอบพระราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาของบุตร พ.ศ.2562  มาตรา 5 กำหนดการจายเงินตามงบประมาณรายจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาของบุตรใหเปนไปตามหลักเกณฑและอัตราการจายตามท่ีบัญญัติไวในพระราชกฤษฎีกานี้ สวนวิธีการ

เบิกจายนั้นใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.2560 ขอ 5 ได

กำหนดข้ันตอนการเบิกจาย ดังตอไปนี้ 

 1. การใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ 

 1) กรณีคูสมรสเปนผูมีสิทธิท้ังสองฝาย ใหคูสมรสฝายใดฝายหนึ่งเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการสำหรับบุตร

ทุกคนแตเพียงฝายเดียว โดยตองรับรองในใบเบิกเงินสวัสดิการหรือแบบ ก.บ.1 วาตนเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ

แตเพียงฝายเดียว 

 2) กรณีคูสมรสเปนผูมีสิทธิ หรือมีการเปลี่ยนสวนราชการผูเบิกหลังจากท่ีมีการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการไป

แลวคูสมรสฝายท่ีเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการตองแจงขอใหสวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกบำนาญหรือ

เบี้ยหวัดแจงการใชสิทธินั้นใหสวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกบำนาญหรือเบี้ยหวัดของคูสมรสอีกฝายหนึ่ง 

แลวแตกรณีทราบและใหสวนราชการท่ีไดรับแจงดำเนินการตอบรับตามแบบ 7220 (หนังสือตอบรับการแจงการใช

สิทธิ) 

 3) กรณีคูสมรสเปนผูมีสิทธิท้ังสองฝายประสงคจะเปลี่ยนแปลงผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการตามท่ีเคยได

ดำเนินการเปนอีกฝายหนึ่ง ใหผูประสงคจะใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการอีกฝายหนึ่งนั้นแจงขอใหสวนราชการเจาสังกัด

หรือสวนราชการผูเบิกบำนาญหรือเบี้ยหวัดของผูนั้นพรอมท้ังหลักฐานแสดงความยินยอมของคูสมรส เพ่ือใหสวน

ราชการนั้นแจงการใชสิทธิหรือแบบ 7219 (หนังสือแจงการใชสิทธิ) ดังกลาวใหสวนราชการเจาของสังกัดหรือสวน

ราชการผูเบิกบำนาญหรือเบี้ยหวัดของผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเดิม แลวแตกรณีทราบและใหสวนราชการท่ีไดรับแจง

ดำเนินการตอบรบัหรือแบบ 7220  

  หมายเหตุ : ท้ัง 3 กรณีนี้สามารถนำมาใชบังคับไดกรณีการหยาโดยอนุโลม ท้ังนี้ไมวาการหยาจะ

เกิดข้ึนกอนหรือหลังจากท่ีมีการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการไปแลว 

 4) กรณีผูมีสิทธิไดรับคำสั่งไปชวยปฎิบัติราชการซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ณ 

สวนราชการท่ีไปชวยปฎิบัติราชการกอนการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ และผูมีสิทธิตองทำหนังสือแสดงเจตนาขอรับ

เงินสวัสดิการหรือแบบ 7221 (หนังสือแสดงเจตนาของผูรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรกรณีผูมีสิทธิไดรับ

คำสั่งใหไปชวยปฎิบัติราชการ) ยื่นตอสวนราชการท่ีไปชวยปฎิบัติราชการและเม่ือสวนราชการท่ีไปชวยปฎิบัติราชการ

ไดรับหนังสือดังกลาวแลว ใหสงคูฉบับหรือถายหนังสือซ่ึงมีการรับรองความถูกตองใหสวนราชการผูเบิกของผูมีสิทธิ

ทราบ 
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 2. ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการหรือ แบบ ก.บ.1 ดังนี้ 

 1) ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรเปนผูรับรองการมีสิทธิดวยตนเอง 

  (ก) มีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการตอผูมีอำนาจอนุมัติใหเบิกจายเงินสวัสดิการ ณ องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินตนสังกัดหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับบำนาญตามกฎหมายวาดวยบำเหน็จบำนาญขาราชการ

สวนทองถ่ิน 

  (ข) กรณีผูมีสิทธิไดรับคำสั่งไปชวยปฎิบัติราชการซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก ใหยื่นใบเบิกเงิน

สวัสดิการ ณ สวนราชการท่ีไปชวยปฎิบัติราชการ 

  (ค) กรณีผูมีสิทธิพนจากราชการหรือถึงแกกรรมกอนท่ีจะใชสิทธิ ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ณ สวน

ราชการผูเบิกบำนาญหรือเบี้ยหวัดหรือสำนักงานท่ีรับราชการครั้งสุดทาย 

 2) ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ภายในกำหนดระยะเวลาดังตอไปนี้ 

  (ก) กรณีสถานศึกษาเรียกเก็บเงินคาการศึกษาเปนรายภาคเรียน ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน 1 

ป การศึกษานับแตวันเปดภาคเรียนของแตละภาค หากพนกำหนดเวลาถือวาหมดสิทธิในการยื่นใบเบิกเงินสำหรับภาค

การศึกษานั้น 

  (ข) กรณีสถานศึกษาเรียกเก็บเงินคาการศึกษาครั้งเดียวตลอดป ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน 1 

ปการศึกษานับแตวันเปดภาคเรียนท่ี 1 ของปการศึกษา หากพนกำหนดเวลาถือวาหมดสิทธิในการยื่นใบเบิกเงิน

สำหรับปการศึกษานั้น 

  (ค) กรณีผูมีสิทธิถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน และปรากฏภายหลังวาไดรับ

เงินเดือนระหวางถูกพักราชการหรือในระหวางถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน ใหผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ

ภายใน 1 ป นับแตวันท่ีกรณีถึงท่ีสุด 

  (ง) กรณีผูมีสิทธิมีความจำเปนตองขอผอนผันตอสถานศึกษาในการชำระเงินลาชาใหผูมีสิทธิยื่นใบ

เบิกเงินสวัสดิการภายใน 30 วันนับแตวันท่ีออกหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา 

  (จ) กรณีบุตรของผูมีสิทธิยืมเงินเรียนจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา ใหผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงิน

สวัสดิการภายใน 90 วัน นับแตวันท่ีออกหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา 

 3) ใหผูมีสิทธิลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินสวัสดิการดวยตนเองใหดำเนินการดังนี้ 

  1) กรณีผูมีสิทธิถึงแกกรรม ใหทายาทตามกฎหมายหรือผูจัดการมรดกเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ 

  2) กรณีผูมีสิทธิมีสติสัมปชัญญะแตไมสามารถลงลายมือชื่อได ใหพิมพลายนิ้วมือแทนการลงลายมือ

ชื่อพรอมกับมีพยาน 2 คน ลงลายมือชื่อรับรองและใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ 

  3) กรณีผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะแตยังไมมีคำสั่งศาลใหเปนคนไรความสามารถหรือ

เสมือนไรความสามารถ ใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการพรอมกับหนังสือรับรองของแพทยผูทำการ

รักษาวาไมรูตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะเพียงพอในการดำเนินการได หากไมมีบุคคลดังกลาวใหอยูในดุลยพินิจของ

ผูบังคับบัญชาพิจารณาเห็นสมควรใหผูใดเปนผูดำเนินการแทน 

 4) ใหผูมีสิทธิแนบเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ดังนี้ 

  1) เอกสารของผูมีสิทธิ ประกอบดวย 

   กรณีผูมีสิทธิเบิกเปนชาย 
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  (ก) สำเนาบัตรขาราชการหรือบัตรประชาชน 

  (ข) สำเนาทะเบียนสมรสหรือสำเนาทะเบียนหยา (ถามี) 

  (ค) สำเนาทะเบียนบาน 

  (ง) ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถามี) 

  กรณีผูมีสิทธิเบิกเปนหญิง 

  (ก) สำเนาบัตรขาราชการหรือบัตรประชาชน 

  (ข) สำเนาทะเบียนสมรสหรือสำเนาทะเบียนหยา (ถามี)  

  (ค) สำเนาทะเบียนบาน 

  (ง) ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถามี) 

  2) เอกสารของบุตรผูมีสิทธิประกอบดวย 

  (ก) สำเนาหนังสือรับรองบุตร (กรณีไมมีคูสมรส) , สำเนาคำพิพากษาศาลวาเปนบุตรท่ีชอบดวย

กฎหมาย (กรณีรับรองบุตรโดยคำพิพากษา) 

  (ข) สำเนาสูติบัตร 

  (ค) สำเนาทะเบียนบาน 

  (ง) ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 

  3) หลักฐานของสถานศึกษา ประกอบดวย 

  (ก) หลักฐานการรับเงิน มีรายละเอียดอยางนอย 

   (1) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทำการของสถานศึกษาผูรับเงิน 

   (2) วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

   (3) รายการแสดงการรับเงินระบุรายละเอียดแตละรายการ 

   (4) จำนวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

   (5) ลายมือชื่อผูรับเงิน 

  หมายเหตุ :  

  - กรณีสถานศึกษามีขอตกลงกับธนาคารในการรับชำระเงินบำรุงการศึกษาหรือเงินคาเลาเรียนของ

สถานศึกษา ใหใชใบแจงการชำระเงินและหรือใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษา ซ่ึงมีรายการตาม (1) – (5) เปน

หลักฐานในการรับเงินของสถานศึกษา 

  - กรณีท่ีมีผูมีสิทธิไดรับหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาแลวแตเกิดสูญหายใหใชสำเนาหลักฐาน

การรับเงินของสถานศึกษา ซ่ึงผูรับเงินของสถานศึกษารับรองเปนเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได 

  - กรณีหลักฐานการรับเงินเปนภาษาตางประเทศใหมีคำแปลเปนภาษาไทยซ่ึงมีรายการตาม (1) – 

(5) ไวดวย และใหผูมีสิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อรับรองคำแปลดวย 

  - กรณีหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาท่ีลงลายมือชื่อผูรับเงินของสถานศึกษาดวยลายเซ็น

อิเล็กทรอนิกสตองมีรายการตาม (1) – (4) ในหลักฐานการรับเงินดวย 

  - ในกรณีสถานศึกษาในตางประเทศเปนผูออกหลักฐานการรับเงินตามหลักสูตรการศึกษาท่ีเปน

ความรวมมือ ขอตกลง โครงการพิเศษของสถานศึกษาในประเทศท่ีไดกำหนดใหผูศึกษาตองไปศึกษาหรือสมัครไป



๑๒ 
 
ศึกษาในสถานศึกษาตางประเทศ ใหสถานศึกษาในประเทศตองรับรองรายการท่ีเรียกเก็บคาใชจายตามหลักสูตรท่ี

กำหนด ระบภุาคการศึกษา ปการศึกษา และใหมีคำแปลเปนภาษาไทยดวย 

  (ข)  หลักฐานแสดงวาสวนราชการเจาสังกัดของสถานศึกษาอนุญาตใหเรียกเก็บเงินบำรุงการศึกษา

ได 

  (1) เจาหนาท่ีการเงินหรือผูท่ีไดรับมอบหมายตรวจสอบเอกสาร พรอมท้ังตรวจสอบประเภทและ

อัตราการขอเบิก 

  (2) เจาหนาท่ีการเงินหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจัดทำทะเบียนคุมการเบิกจายเงินสวัสดิการของผูมี

สิทธิเปนรายบุคคล 

  (3) เจาหนาท่ีการเงินหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจัดทำหนางบสำคัญการจายเงินสวัสดิการของผูมีสิทธิ

เปนรายบุคคล 

  (4) เสนอผูบังคับบัญชาและผูบริหารทองถ่ิน พิจารณาอนุมัติใบเบิกสวัสดิการ 

  (5) เม่ือไดจายเงินใหแกผูมีสิทธิแลว ใหเจาหนาท่ีผูจายเงิน ประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” 

โดยลงลายมือชื่อการจายและระบุชื่อผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีจายกำกับไวในหลักฐานการรับ

เงินของสถานศึกษาทุกฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๓ 
 

การเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

1) ใหผูมีสิทธิ เบิกจายเปนภาคเรียนการศึกษาแตละภาคเรียน เพ่ือปองกันความผิดพลาดในการเบิกจายซ้ำซอน 
2) ใหผูมีสิทธิ เขียนรายละเอียด ก.บ.1 และเอกสารตามสิ่งท่ีสงมาดวยใหครบทุกชอง หากไมมีรายละเอียดในชองใด

ใหทำเครื่องหมายขีด (-)  และใหผูมีสิทธิเขียนแบบ ก.บ.1 หนาท่ี 1 ดวยจำนวนเงินตามใบเสร็จท่ีแนบ และหนาท่ี 
2 ดวยจำนวนเงินตามสิทธิท่ีสามารถเบิกได 

3) ใหผูมีสิทธิใชแบบฟอรมเดียวกัน รายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย 
4) กรณีท่ีคูสมรสเปนขาราชการใหผูมีสิทธิจัดทำหนังสือแจงการใชสิทธิ และแนบหนังสือตอบรับการแจงการใชสิทธิ

ประกอบการเบิกจายทุกครั้ง 
5) ใหผูมีสิทธิแนบสำเนาสูติบัตรของบุตรประกอบการเบิกจายทุกครั้ง 
6) ใหผูมีสิทธิแนบประกาศสถาบันการศึกษา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืน ประจำป

การศึกษาประกอบการเบิกจายทุกครั้ง 
7) ใหผูมีสิทธิรับรองสำเนาเอกสารทุกฉบับ 

 

แบบเช็คลิสต 

ผูมีสิทธิ (คูสมรสไมเปนขาราชการ) ผูมีสิทธิ (คูสมรสเปนขาราชการ) 

 บันทึกขอความ ขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาบุตร 

 บันทึกขอความ ขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาบุตร 

 แบบ ก.บ.1  แบบ ก.บ.1 

 แบบติดใบเสร็จรับเงินตัวจริง  แบบติดใบเสร็จรับเงินตัวจริง 

 แบบ ก.บ.2  แบบ ก.บ.2 

 สำเนาสูติบัตรบุตร  แบบ ก.บ.3 

 ประกาศสถาบันการศึกษา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียม

การศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืน ประจำป 

 แบบ ก.บ.4 

   สำเนาสูติบัตรบุตร 

   ประกาศสถาบันการศึกษา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียม

การศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืน ประจำป 

 

 



๑๔ 
 

 แบบ ก.บ.1 

ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
โปรดทำเครื่องหมาย  ลงในชอง  พรอมท้ังกรอกขอความท่ีจำเปน 

 

1. ขาพเจา............................................................................................ตำแหนง.................................................................... 
สังกัด ……………………………………..........................................................................................................…………..…………… 

2. คูสมรสของขาพเจาชื่อ ...................................................................................................................................................... 
        ไมเปนขาราชการประจำหรือลูกจางประจำ 
        เปนขาราชการ  ลูกจางประจำ    ตำแหนง.........................................................................................................  
            สังกัด........................................................................................................................................................................ 
        เปนพนักงานหรือลูกจางในรัฐวิสาหกิจ หนวยงานของทางราชการ ราชการสวนทองถ่ิน  
            กรุงเทพมหานคร องคกรอิสระ องคกรมหาชน หรือหนวยงานอ่ืนใด 
            ตำแหนง .......................................................................สังกัด.................................................................................. 
3. ขาพเจาเปนผูมีสิทธิและขอใชสิทธิเนื่องจาก 
   เปนบิดาชอบดวยกฎหมาย 

        เปนมารดา 
4. ขาพเจาไดจายเงินสำหรับการศึกษาของบุตร  ดังนี้ 
      (1) เงินบำรุงการศึกษา                         (2) เงินคาเลาเรียน 
       1)    บุตรชื่อ..........................................................................................เกิดเม่ือ............................................................. 
              เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)....................................เปนบุตรลำดับท่ี (ของมารดา)................................................. 
              (กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซ่ึงถึงแกกรรมแลว  แทนท่ีบุตรลำดับท่ี.......................................................................... 
              ชื่อ.................................................................เกิดเม่ือ.........................................ถึงแกกรรมเม่ือ............................ 
              สถานศึกษา..............................................................อำเภอ...............................จังหวดั......................................... 
              ชั้นท่ีศึกษา........................................................................(1)     จำนวน..................................................บาท 
                                                                                 (2)     จำนวน.................................................บาท  
        2)   บุตรชื่อ.............................................................................เกิดเม่ือ.................................................................. 
              เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)...............................เปนบุตรลำดับท่ี (ของมารดา)............................................... 
              (กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซ่ึงถึงแกกรรมแลว  แทนท่ีบุตรลำดับท่ี................................................................... 
               ชื่อ.................................................................เกิดเม่ือ.........................................ถึงแกกรรมเม่ือ...................... 
              ชั้นท่ีศึกษา........................................................................(1)     จำนวน..................................................บาท 
                                                                                 (2)     จำนวน.................................................บาท  
       3)    บุตรชื่อ.............................................................................เกิดเม่ือ.................................................................. 
               เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)...............................เปนบุตรลำดับท่ี (ของมารดา)............................................... 
               (กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซ่ึงถึงแกกรรมแลว  แทนท่ีบุตรลำดับท่ี................................................................... 
               ชื่อ.................................................................เกิดเม่ือ.........................................ถึงแกกรรมเม่ือ...................... 
              ชั้นท่ีศึกษา........................................................................(1)     จำนวน..................................................บาท 
                                                                                 (2)     จำนวน.................................................บาท  
 



๑๕ 
 

5. ขาพเจาขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
        ตามสิทธิ          เฉพาะสวนที่ยังขาดจากสิทธิ เปนเงิน...............................................................................บาท 

                                                                                (........................................................................) 

6.  เสนอ............................................................................................ 

       ขาพเจามีสิทธิไดรับเงนิชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงนิสวสัดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร 

           ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอความที่ระบุขางตนเปนความจริง 

       บุตรของขาพเจาอยูในขายไดรับการชวยเหลือตามตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา ดวยเงินสวสัดิการเก่ียวกับ 

           การศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

       เปนผูใชสิทธิเบิกเงินชวยเหลือตามตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงนิสวัสดกิารเก่ียวกับการศึกษาบุตร 

           ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

       คูสมรสของขาพเจา ไดรับการชวยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ หนวยงานของทางราชการ ราชการสวนทองถ่ิน 

            กรุงเทพมหานคร องคกรอิสระ องคการมหาชน หรือหนวยงานอ่ืนใด ต่ำกวาจำนวนที่ไดรับจากทางราชการ 

            จำนวน..............................................................บาท 

ขาพเจาขอรับรองวา มีสิทธิเบิกไดตามกฎหมาย และระเบียบตามจำนวนที่ขอเบิก 
 

(ลงชื่อ)........................................................ผูขอรับสวัสดิการ 

                                           (..................................................................) 

วันที่...............เดือน...........................................พ.ศ. ............................ 

6. คำอนุมัต ิ
อนุมัติใหเบิกได 

(ลงชื่อ)............................................................... 

(.......................................................................) 

ตำแหนง............................................................ 

7. ใบรับเงิน 
                              ไดรับเงินสวสัดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร  จำนวน...................................................................บาท    

              (............................................................................................................)  ไวถูกตองแลว 

(ลงชื่อ).............................................................ผูรับเงิน 

(...............................................................) 

(ลงชื่อ).............................................................ผูจายเงิน 

(.................................................................) 

วันที่...............เดือน...........................................พ.ศ. ............................ 

(ลงชื่อตอเมื่อไดรับเงินแลวเทานัน้) 

คำชี้แจง 

 ใหระบุการมีสิทธิเพียงใด เมื่อเทียบกับสิทธิท่ีไดรับตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา 

            บุตรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 ใหเสนอตอผูมีอำนาจอนุมตัิ ไดแก นายกองคการบริหารสวนจังหวัด หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวน 

            ตำบล 

ก 

ข 

ก 

ข 
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ติดใบเสร็จรับเงินตัวจริง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอรับรองวาใบเสร็จรับเงินนี้  เปนคาชวยเหลือการศึกษาบุตรของขาพเจาจริง ซ่ึงไดใช เงินสวนตัว                

ทดรองจายใหผูรับเงินไปเปนการถูกตองเรียบรอยแลว จำนวน.......................................บาท จึงขอเบิกเงินตามสิทธิ/

ตามท่ีไดรับอนุมัติ จำนวน..............................................บาท ตัวอักษร(........................................................................) 

   

(ลงชื่อ).............................................. 

     (...............................................) 

ตำแหนง............................................... 

 

 



๑๗ 
 

แบบ 7219 

หนังสือแจงการใชสิทธิ 

ท่ี .........................(1)...........................     สวนราชการ.......................(2).................................. 

        วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ.................. 

เรื่อง การใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

เรียน (หัวหนาสวนราชการ) 

  ดวย............................................(3)...................................ไดแจงความประสงคจะเปนผูใชสิทธิเบิกเงิน
สวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร เนื่องดวย 
    ไดจดทะเบียนหยากับคูสมรสชื่อ................................................................................................................. 
   เปนคูสมรสของ............................................................................................................................................... 
...................................(4).................................................................ตำแหนง...........................................................สังกัด/รับบำนาญ 
กอง.....................................................................กรม.............................................................................................................................. 

 

  จึ งเรี ยนมาเพ่ื อทราบ และมิ ให เบิ กจ ายเงินสวั สดิ การเก่ี ยวกับการศึ กษาของบุ ตรให แก
.........................................................................(4).........................................................................และขอแจงใหตอบรับหนังสือแจง
การใชสิทธิมาเพ่ือ...................................................................(2)......................................................ทราบดวย 

 

      ของแสดงความนับถือ 

 

 

 
หมายเหตุ (1) ใหใชเชนเดียวกับหนังสือราชการ 
  (2) สวนราชการเจาสังกัดของผูขอใชสิทธิ 
  (3) ชื่อขาราชการ ลูกจางประจำ ผูรับบำนาญเบี้ยหวัด ซ่ึงประสงคเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
  (4) ชื่อคูสมรสหรือคูสมรสท่ีจดทะเบียนหยาหรือของผูท่ีประสงคเปนผูใชสิทธิ 

 

 



๑๘ 
 

แบบ 7220 

หนังสือตอบรับการแจงการใชสิทธิ 

ท่ี .........................(1)...........................     สวนราชการ.......................(2).................................. 

        วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ.................. 

เรื่อง ตอบรับการแจงใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

เรียน (หัวหนาสวนราชการ) 

อางถึง ...........................(3)............................ 

  ตามหนั งสื อ ท่ี อ างถึ ง แจ งการใช สิ ทธิ เบิ กเงินสวั สดิ การเก่ี ยวกับการศึกษาของบุ ตรของ
.........................................(4).......................................นั้น 

........................................(2)............................................รับทราบแลว และมิไดเบิกเงินสวัสดิการดังกลาว
ใหแก.....................................(5)..............................ท้ังนี้ ไดเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรครั้งสุดทาย
สำหรับภาคการศึกษาท่ี.....................ปการศึกษา............................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

      ของแสดงความนับถือ 

 

 

 
หมายเหตุ (1) ใหใชเชนเดียวกับหนังสือราชการ 
  (2) สวนราชการเจาสังกัดของผูขอใชสิทธิ 
  (3) หนังสือแจงการใชสิทธิ 
  (3) ชื่อขาราชการ ลูกจางประจำ ผูรับบำนาญเบี้ยหวัด ซ่ึงแจงการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ
การศึกษาของบุตร 
  (4) ชื่อคูสมรสหรือคูสมรสท่ีจดทะเบียนหยาหรือของผูท่ีประสงคเปนผูใชสิทธิ 

 

 

 

 



๑๙ 
 

แบบ 7221 

หนังสือแสดงเจตนาขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

กรณีผูมีสิทธิไดรับคำส่ังใหไปชวยปฎิบัติราชการ 

วันท่ี........................เดือน...............................พ.ศ.......................................... 

  ขาพเจา.........................................................ตำแหน ง................................................สั งกัดกอง
...................................................กรม.................................................กระทรวง...............................จังหวัด...............................ไดรับ
คำสั่งใหไปชวยปฎิบัติราชการ ท่ี...............................................กรม......................................................................................
กระทรวง.............................................................จังหวัด.........................................ตามคำสั่งเลขท่ี..................ลงวันท่ี....................
เดือน................พ.ศ.....................................ขอแสดงเจตนา โดยหนังสือฉบับนี้วา ตลอดระยะเวลาของการไปชวยปฎิบัติ
ราชการ ขาพเจาขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของ
บุตร ณ สวนราชการท่ีไดรับคำสั่งใหไปชวยปฎิบัติราชการ 

 

      (ลงชื่อ)......................................................... 
              (........................................................) 

ตำแหนง........................................................ 

  เสนอ ผูมีอำนาจอนุมัติการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

   เพ่ือโปรดทราบและดำเนินการ 

      (ลงชื่อ)......................................................... 
              (........................................................) 

ตำแหนง........................................................ 
 
 

หมายเหตุ : ใหผูอำนวยการกองคลังตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินสงคลัง         
พ.ศ.2551 ณ สวนราชการท่ีผูมีสิทธิไปชวยปฎิบัติราชการเปนผูลงชื่อ 

 

 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 
 

แบบ 7222 
หนางบใบสำคัญเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรพนักงานสวนทองถิ่น 

ประกอบฎีกาท่ี.................................... 

ใบสำคัญท่ี รายการ จำนวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
     

 

                  ลงชื่อ..........................................................หวัหนาหนวยงานผูเบิก 

(………………… …………………………..) 

........................................... 

 

 

 

 

 

 

 


