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   ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบยุทธศาสตร์การแก้ไขปัญหาด้านพลังงานของประเทศและมีมติให้
การประหยัดพลังงานเป็นวาระแห่งชาติ โดยก าหนดนโยบายให้ทุกภาคส่วนใช้พลังงานอย่างประหยัดและมี
ประสิทธิภาพ ส่งเสริมการใช้พลังงานทดแทนหรือพลังงานอ่ืน องค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก ได้เล็งเห็นถึง
ความส าคัญของการประหยัดพลังงานเพ่ือลดค่าใช้จ่ายภาครัฐ และปฎิบัติให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล จึงขอให้
ทุกหน่วยงานในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก ให้ความส าคัญกับมาตรการประหยัดพลังงาน ดังนี้ 
  1. การประหยัดน ามันเชื้อเพลิง 
   1.1 ส่งเสริมการใช้แก๊สโซฮอล์ 91 และ แก๊สโซฮอล์ 95 แทนน้ ามันเบนซิน ส าหรับรถยนต์ 
รถจักรยานยนต์ รถมอเตอร์ไซค์  เครื่องตัดหญ้า และเครื่องตัดไม้ และเติม B7 ส าหรับเครื่องยนต์ดีเซล 
   1.2 ขับขี่รถยนต์ให้เป็นไปตามกฎหมายคือความเร็วไม่เกิน 90 กม./ชม. เนื่องจากการ
เปลี่ยนความเร็วจาก 110 กม./ชม. เป็น 90 กม./ชม. สามารถประหยัดน ามันได้ร้อยละ 25 
   1.3 ไม่ควรติดเครื่องยนต์ขณะจอดคอย ดับเครื่องยนต์ทุกครั้งหากจอดรถเป็นเวลานาน 
   1.4 ดูแลเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดี โดยดูแลตรวจเช็คระบบต่างๆ  ของรถยนต์ตาม
ก าหนดวิธีการที่ระบุไว้ในคู่มือประจ ารถยนต์ 
   1.5 มีการควบคุมการใช้รถยนต์โดยการจัดท าบันทึกการใช้ยานพาหนะประจ ารถยนต์ทุก
คัน การใช้รถยนต์ต้องจดัท าใบอนุญาตการใช้รถยนต์โดบได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 
   1.6 ก าหนดการใช้รถยนต์ไปติดต่อราชการจังหวัดปกติสัปดาห์ละ 3 วัน แต่หากมีภารกิจ
เร่งด่วนให้ยกเว้นได้ 
   1.7 ก าหนดเส้นทางและวางแผนการเดินทางก่อนทุกครั้ง และการใช้รถยนต์ไปในเส้นทาง
เดียวกันให้ไปพร้อมกัน และให้คนขับรถศึกษาเส้นทางก่อนเดินทางทุกครั้งเพ่ือเลือกใช้เส้นทางที่ใกล้ที่สุดหรือใช้เวลา
น้อยที่สุด 
   1.8 ใช้อุปกรณ์การสื่อสารอ่ืนแทนการเดินทาง เช่นการส่งหนังสือระหว่างหน่วยงานหาก
เร่งด่วนให้ใช้วิธีส่งทางโทรสาร หากเป็นเอกสารส าคัญก็ใช้วิธีรวบรวมเอกสารแล้วส่งพร้อมกัน หากเป็นเอกสารไม่
ส าคัญก็ใช้วิธีส่งทาง E-mail , Line , Messenger หรือส่งทางไปรษณีย์  

  2. การประหยัดไฟฟ้า 
   2.1 ตรวจตราดูแล ปิดสวิตซ์ไฟฟ้าทุกดวงเมื่อพนักงานคนสุดท้ายออกจากส านักงาน 
   2.2 ปิดสวิตซ์หลอดไฟฟ้าบางดวงที่ไม่ใช้งาน เช่น ในเวลาช่วงพักกลางวัน 
   2.3 เลือกใช้อุปกรณ์ที่มีประสิทธิภาพสูง เช่น ใช้หลอดตะเกียบแทนหลอดไส้ ใช้บัลลาสต์
อิเล็กทรอนิกส์ หรือบัลลาสต์ขดลวดแกนเหล็กชนิดการสูญเสียต่ าแทนบัลลาสต์ขดลวดแกนเหล็กแบบธรรมดา 
 
 
 
 



 
 
 
   2.4 แยกสวิตซ์ควบคุมอุปกรณ์แสงสว่าง เพ่ือให้สามารถควบคุมการใช้อุปกรณ์แสงสว่างได้
อย่างเหมาะสมและสอดคล้องกับความจ าเป็นแทนการใช้หนึ่งสวิตซ์ควบคุมหลอดแสงสว่างจ านวนมาก 

2.5 เปิดเครื่องปรับอากาศ ตั้งแต่เวลา 09.00 น. และปิดถ้าหากไม่มีพนักงานท างานอยู่ใน
ห้อง เวลาปิดเครื่องปรับอากาศก่อนเลิกงาน 15  นาที  

2.6 ควรปรับอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25 องศาเซลเซียส 
2.7 ป้องกันความร้อนเข้าสู่อาคารโดยปิดม่าน มู่ลี่ และเลื่อนตู้มาติ ดผนังในด้านที่ไม่

ต้องการแสงสว่าง 
2.8 ควรหลีกเลี่ยงการติดตั้งและใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าที่เป็นแหล่งก าหนดความร้อนในห้องที่มี

การปรับอากาศ เช่น ตู้เย็น ตู้แช่น้ าเย็น กาต้มน้ า เครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น 
2.9 ตรวจบ ารุงเครื่องปรับอากาศอย่างสม่ าเสมอ โดยท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศทุก

เดือน และล้างท าความสะอาดชุดระบายความร้อนทุก 6 เดือน  
2.10 เลือกใช้อุปกรณ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าที่มีประสิทธิภาพสูงโดยค านึงถึงฉลากเบอร์ 5 
2.11 เลือกใช้คอมพิวเตอร์และเครื่องถ่ายเอกสารที่มีเครื่องหมายรับรอง Energy Save  
2.12 ปิดสวิตซ์คอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เมื่อเลิกใช้หรือท างานเสร็จแล้ว 
2.13 การเชื่อมต่อเครื่องพิมพ์ร่วมกันจะช่วยประหยัดค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อเครื่องพิมพ์

และค่าไฟฟ้าได ้
2.14 ปิดเครื่องถ่ายเอกสารเมื่อหมดเวลาท างานในแต่ละวันและในวันหยุดราชการ 
2.15 ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดหลังเลิกงาน 
2.16 ก าหนดเวรยามรักษาความปลอดภัยส านักงาน ตรวจและปิดอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าที่

ไม่จ าเป็น 
2.17 เลือกใช้โคมไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ Solar cell เพ่ือให้ความสว่างแทนหลอด

นีออน 

  3. วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน 
   3.1 การแก้ไขเอกสาร ควรแก้ไขบนจอคอมพิวเตอร์ และตรวจสอบความถูกต้องให้
เรียบร้อย ก่อนท าการพิมพ์ เพ่ือประหยัดการใช้กระดาษ 
   3.2 การเชื่อมต่อเครื่องพิมพ์ร่วมกันจะช่วยประหยัดค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อเครื่องพิมพ์ได้ 
   3.3 ปิดเครื่องถ่ายเอกสาร เมื่อหมดเวลาท างานในแต่ละวันและในวันหยุดราชการ 
   3.4 การแจ้งเวียนหนังสือในส านักงานควรใช้เอกสารฉบับเดียวกันให้อ่านแล้วส่งต่อแทนที่
จะถ่ายเอกสารหลาย ๆชุด หรือใช้กระดาษท่ีใช้แล้วด้านเดียวมาถ่ายเอกสาร 
   3.5 หลีกเลี่ยงการถ่ายเอกสารที่ส่งมาทางเครื่องโทรสารลงบนกระดาษธรรมดา จะท าให้
สิ้นเปลืองกระดาษและหมึกถ่ายเอกสาร 
   3.6 การใช้กระดาษเพ่ือถ่ายเอกสารหรือพิมพ์งานควรใช้ทั้งสองด้าน โดยก่อนทิ้งควร
ตรวจสอบกระดาษท้ังสองด้านว่ามีการใช้หรือไม่ 
   3.7 ใช้ซ้ าซองกระดาษสีน้ าตาลในการส่งเอกสารทั้งภายในและภายนอก 
   3.8 เอกสารประกอบการประชุมให้น าเสนอโดยโปรแกม Power Point เพ่ือลดการ
สิ้นเปลืองกระดาษและหมึกพิมพ์ 
 
 
 



 
 
 
   3.9 สิ่งที่ส่งมาด้วยในหนังสือราชการที่จัดส่งให้สมาชิกสภาอบต. หรือส่งให้พนักงานให้ท า
ในรูปของคิวอาร์โค้ด  
   3.10 แยกกระดาษที่ผ่านการใช้ประโยชน์แล้วออกจากของเหลือทิ้งจากส านักงานเพ่ือเปิด
โอกาสให้น ากลับมาใช้ใหม่ได้เป็นการลดปริมาณขยะโดยให้ทุกหน่วยงานก าหนดผู้รับผิดชอบ ก ากับดูแลการใช้พลังงาน
ของแต่ละหน่วยงาน  
 
   ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่   9   พฤศจิกายน พ.ศ.2566 
 
 
 
                                          

 (นายธีรพล พันธ์ประดิษฐ์) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขากระปุก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

 


